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A Unidade Acadêmica de Educação a Distância (Unead) é a responsável 
pela modalidade de Educação a Distância (EaD) da Unead. A Unidade 
busca, através das ofertas de bacharelados e licenciaturas assegurar, a 
garantia mínima de acesso à educação superior, em especial a formação 
e capacitação profissional docente para atuação na educação básica 
e a formação e atualização dos professores. Nesse sentido as ofertas 
da Universidade são fundamentais para a atualização dos educadores 
que têm dificuldade de conclusão dos cursos presenciais e também de 
deslocamento dos seus municípios para a capital, onde estão a maior 
parte das instituições de ensino superior.

Através das ofertas com financiamento próprio ou com financiamento 
da Capes, através da política pública da Universidade Aberta do Brasil 
(UAB), a Uneb assegura a democratização do acesso à educação e a 
interiorização da educação superior no estado da Bahia. A Unidade 
também vem buscando prover uma educação aberta e continuada, com 
disponibilização de diversas ofertas em diferentes níveis, integrando 
competências e ações à estrutura de ensino, pesquisa e extensão já 
existente na Uneb. 

No que concerne a graduação a Unead teve, em 2022, regularmente 
matriculados na graduação UAB 3.382 alunos, já na especialização, 
alcançou o quantitativo de 2.706 alunos. Atualmente a Unidade possui 
um total de 6.088 alunos. Destaca-se que o número de estudantes na 
modalidade de Educação a Distância da Uneb cresceu significativamente 
desde 2019, saindo de 3.096 estudantes para 6.088 em 2022.  

Há três justificativas para esse crescimento, a primeira diz respeito a 
aprendizagem da Unead ao longo dos anos, viabilizando a criação dos 
cursos de oferta própria de Administração Pública, Educação Inclusiva 
e Administração. Para os dois primeiros cursos, desde 2020 foram 
ofertadas turmas em dez Polos Uneb na totalidade. Em relação ao curso 
de Administração, que historicamente funcionava apenas no Polo Uneb 

::INTRODUÇÃO 
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Juazeiro, foram autorizadas duas novas turmas, uma em Ipiaú e outra em 
Bom Jesus da Lapa. A segunda justificativa vincula-se ao Edital de novas 
ofertas da CAPES/UAB, que autorizou 2.169 vagas de licenciatura para 
a formação de professores, 650 vagas para especialização e 450 vagas 
em cursos superiores tecnológicos. Essas vagas são escalonadas em 
ofertas que se iniciaram em 2022 e que serão finalizadas em 2024. Por 
fim, a terceira justificativa aponta para a inclusão de 2.706 estudantes na 
especialização em Educação Digital. Todas essas ações apontam para a 
consolidação da modalidade de educação a distância na Universidade do 
Estado da Bahia. 

Sendo assim, a Unead tem o propósito de institucionalizar a EaD e 
integrar estas ações à estrutura de ensino, pesquisa e extensão já 
existente na Uneb, contribuindo efetivamente para a convergência entre 
as modalidades presencial e a distância.

As informações aqui coletadas compõe o relatório semestral da Unead, 
em atendimento ao art. 6° do Regimento Interno da Unead, no item IX, do 
que compete ao Colegiado desta Unidade.





11
Relatório Unead
2022.2

::NÚCLEO DE ENSINO (NE) 
Os objetivos do Núcleo de Ensino são: elaborar projetos e emitir 
relatórios de reconhecimento ou renovação de reconhecimento dos 
cursos da Unead, assim como auxiliar a tramitação junto ao Conselho 
Estadual de Educação (CEE); acompanhar a tramitação dos projetos de 
recomendação junto à Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de 
Nível Superior (Capes) para cursos stricto sensu; assessorar as ações 
de estágio e Trabalho de  Conclusão  de Curso (TCC); desenvolver e 
executar o treinamento semestral para docentes que atuarão no 
semestre; coordenar e se responsabilizar pelo fechamento de todas 
as cadernetas por curso semestralmente; apresentar relatórios 
sobre a integralização curricular dos cursos; desenvolver o processo 
de planejamento dos componentes no sistema acadêmico, com os  
Coordenadores de Curso e a Secretaria Acadêmica; desenvolver, 
revisar e difundir o material de orientação para docentes; e apresentar 
relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório:
 
• Planejamento de reofertas para discentes aprovados 
em edital de rematrícula da Licenciatura em de Letras, 
Língua Espanhola e suas Literaturas;

• Coordenação do Processo Seletivo de Monitoria de 
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Ensino - 2022.2;

• Representação no Grupo de Articuladores de Área da Prograd; 

• Representação na Coordenação Central de Estágio da Uneb; e

• Encaminhamento de Processos SEI para diversos setores da Unead, 
conforme apresentado a seguir:
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::NÚCLEO DE PESQUISA E 
EXTENSÃO (NUPE)

As demandas do Núcleo de Pesquisa e Extensão são assessorar as 
coordenações dos cursos, os docentes, os técnicos universitários e 
as coordenações dos polos na elaboração de programas/projetos de 
cursos de extensão na modalidade a distância, em articulação com as 
Pró-Reitorias de Extensão (Proex), de Pesquisa (PPG) e com os órgãos 
institucionais, em consonância com o Regimento do Nupe, e apresentar 
relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório:
 
• Participação na Eleição de Coordenadores dos Nupes 
da Uneb, regida pelo Edital Nº 087/2022;

• Elaboração de Minuta de Chamada Pública Interna para 
Submissão de Artigos para o Livro Coletânea Educação 
Digital da Unead;

• Elaboração de projeto para lançamento da revista da 
Unead;

• Apoio no planejamento da programação e organização 



14
Relatório Unead
2022.2

do “IV Seminário de Pesquisa da UNEAD”;

• Apoio na realização da “II Semana Pedagógica Inclusiva: inclusão sob 
diferentes olhares 2022.2”; e

• Participação na Semana de Integração do DCET.
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::NÚCLEO DE DESIGN 
EDUCACIONAL (NDE)

Ao Núcleo de Design Educacional, compete articular os processos 
pedagógicos relativos aos cursos no AVA; apoiar as Coordenações 
de Cursos na composição da sala de aula e material didático dos 
cursos; propor ações de acompanhamento pedagógico dos cursos 
com indicadores de baixo desempenho ou de evasão; oferecer 
suporte tecnológico ao desenvolvimento dos cursos; produzir objetos 
de aprendizagem previstos nos planos de ensino elaborado pelos 
professores; produzir conteúdo para serem divulgadas nas mídias 
em geral; realizar reuniões com as coordenações dos cursos; propor 
ações para as Redes Sociais da Unead e acompanhar tais ações em 
articulação com a Assessoria de Comunicação (Ascom); apresentar 
relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
O  NDE, na estrutura correspondente a realização 
das ações de apoio pedagógico às Coordenações 
de Curso e ao suporte aos docentes, efetivou as 
seguintes atividades no período correspondente ao 
semestre 2022.2:
 
GT Pedagógico

• Participação no planejamento das ofertas de Curso de 
Férias 2023.1F;
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• Atendimento aos 15 (quinze) cursos de graduação, participando de 
diálogos de alinhamento ao retorno das atividades presenciais nos 
polos envolvendo coordenações de curso, coordenações de tutoria e 
coordenação geral;

• Realização do NDE Itinerante: ação estratégica que visou atuar 
diretamente no suporte pedagógico dos 15 (quinze) cursos, com demandas 
de orientação diagnosticadas no acompanhamento às salas virtuais;

• Colaboração com o NT na estruturação da ação de formação de tutores;  
e

• Análise individual das atividades, participações e notas registradas no 
AVA e caderneta eletrônica, dos históricos acadêmicos no Sagres dos 
alunos.

 GT Projetos Especiais

• Organização e acompanhamento do Curso de Férias das licenciaturas e 
dos bacharelados EaD - 2023.1F; e

• Articulação junto à Prograd para realização da Oferta Interdepartamental 
regular 2022.2 e do Curso de Férias 2023.1F, com o objetivo de alcançar 
o maior número de alunos possível.

GT Redes Sociais

• Construção do cronograma das campanhas semanais e de divulgação 
sobre: Feriados Nacionais e Regionais; Semana de Integração da EaD 
da Uneb; Componentes Curriculares disponíveis para Ajuste e Matrícula 
Web; Cursos de Férias; Reoferta; Oferta Interdepartamental de Libras; 
e compartilhamento das campanhas acadêmicas, sazonais e laborais, 
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criadas pela Assessoria de Comunicação (Ascom) da Uneb;

• Elaboração e divulgação da campanha “Sextou com Novidade”, com o 
objetivo de divulgar eventos de temática ensino, pesquisa e extensão; 

• Elaboração e divulgação da campanha “Unead Indica”, com o objetivo 
de indicar sites, eventos, repositórios e cursos relacionados à EaD;

• Realização contínua de treinamentos da equipe de monitores, a fim de 
organizar o trabalho de coordenação das lives realizadas pela Unead 
e contribuiu para o IV Seminário de Pesquisa da Unead, apoiando as 
bolsistas que atuam com as monitorias das lives deste projeto;

• Participação das comissões: “Organizadora”, “Comunicação: Design 
e Divulgação” e “Transmissão” do IV Seminário de Pesquisa da Unead 
e realização dos designs de divulgação do evento para o posterior 
compartilhamento nas redes sociais e no Portal da Unead;

• Assistêncialização aos estudantes, via e-mail e AVA, para Especialização 
em Educação Digital e para o curso de Gestão Universitária: respondendo 
às dúvidas; fornecendo informações; e verificando sugestões, denúncias, 
dicas e/ou reclamações; 

• Acompanhamento do material didático da Especialização em Educação 
Digital e do curso de Gestão Universitária, que envolveu: o contato com 
os professores da Especialização para orientação sobre material didático; 
a resposta as dúvidas relacionadas aos processos realizados pré e pós-
envio do material; o recebimento e avaliação do material didático; e

• Atuação na revisão de ortografia e de ABNT dos textos e eBooks listados 
a seguir:

	 • Ebook: “Construção Coletiva de Textos”, de Felipe Pontes
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	 • Ebook: “Pesquisa em Rede”, de Michelle Viana
	 • Ebook: “Office 365 – Forms”, de Artur Henrique Kronbauer
	 • Ebook: “Moocs – Cursos Livres”, de Tatiana Stofella Sodré Rossini
	 • Ebook: “Elaborando o TFT”, de Lídia Boaventura Pimenta
	 • “Relatório Semestral da Unead – 2022.1”
	 • Boletins Informativos: edições n°39, n°40, n°41, n°42 e n°43 
	 • Textos disponibilizados no AVA.

• Atuação na organização de documentos referentes à Especialização 
em Educação Digital e do curso de Gestão Universitária, nos drives dos 
cursos envolvendo as ações listadas a seguir:

	 • Organização do material didático enviado pelos professores e dos 
documentos de processo de pagamentos de professores; e
	 • Atualização do status de entrega de material e conclusão de cada 
disciplina.

• Contato com outros setores para providências necessárias, conforme 
listado a seguir:	
	 • Núcleo Administrativo – Registro de documentos (NA-RD): para 
envio de documentos para pagamentos de professores e também 
solicitações de declarações solicitadas pelos professores;
	 • Núcleo de Tecnologias de Informação e Comunicação: para 
solicitar informações sobre acesso de alunos, professores conteudistas 
e professores orientadores ao AVA. Além de fazer o encaminhamento 
de alunos com dificuldade de acesso e solicitação de informações sobre 
qualquer aspecto funcional do AVA; e
	 • Secretaria Acadêmica: para solicitar informações sobre alunos 
e encaminhar alunos com assuntos relacionados à matrículas, notas, 
problemas de acesso ao Sagres.
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Eventos

Suporte na elaboração das salas do Streamyard para as lives no canal do 
YouTube da Unead:
1. Live: Licenciatura em Química - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
2. Live: Licenciatura em Matemática - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
3. Live: Bacharelado em Administração - Semana de Integração da EaD 
da Uneb; 
4. Live: Licenciatura em Música - Semana de Integração da EaD da Uneb 
;
5. Live: Licenciatura em Pedagogia - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
6. Live: Licenciatura em Letras Inglês - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
7. Curricularização da Extensão: NUPE e NE; 
8. Live: Licenciatura em Educação Inclusiva - Semana de Integração da 
EaD da Uneb; 
9. Live: Bacharelado em Administração Pública - Semana de Integração 
da EaD da Uneb; 
10. Live: Licenciatura em Geografia - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
11. Live: Ciências da Computação - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
12. Live: Licenciatura em Educação Física - Semana de Integração da 
EaD da Uneb; 
13. Live: Licenciatura em Física - Semana de Integração da EaD da Uneb; 
14. Live: Licenciatura em História - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
15. Live: Licenciatura em Português - Semana de Integração da EaD da 
Uneb; 
16. Gestão Escolar: limites e possibilidades da Mediação Tecnológica 
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para o Ensino Remoto; 
17. Live: Conversa com candidata ao cargo de Coordenação do Nupe 
2022/2024; 
18. Colação de Grau Virtual - Unead - 2022.1 | 21.09.2022 | 14 Horas; 
19. Enade para os Bacharelados em Administração e Administração 
Pública da EaD da Uneb; 
20. Abertura e Webinar - Centros de Pesquisa da Uneb; 
21. Webinar - Experiência de Educar com TV WEB; 
22. Webinar - TD, Multiletramentos e Interação: inflexões para formação 
docente na Cultura Digital;
23. Webinar - A cultura popular na Licenciatura em Música EaD da Uneb; 
24. Webinar - Conhecendo o sistema de bibliotecas da UNEB; 
25. Webinar - Gêneros textuais escritos estão com tudo no mercado;
26. Webinar: Atividades de extensão do currículo de Educação inclusiva;
27. Webinar - Educação Digital e Avaliação Online;
28. COLAÇÃO DE GRAU VIRTUAL - UNEAD - 2022.1 | 10.11.2022 | 14 
HORAS; 
29. Afroempreendedorismo - Gestão Aquilombada - Movimento Economia 
Preta;
30. A trança da Inclusão com a Educação Integral;
31. II SEPI - Abertura e Conferência: “Uma Escola Hospitaleira”; 
32. II SEPI - Sessão de Comunicação sobre Inclusão; 
33. II SEPI - Palestra de encerramento; 
34. Um olhar para o sujeito e o uso de novas estéticas na construção de 
espaços musicais inclusivos; 
35. Curso de Férias 2023.1F; e
36. Live de Encerramento da Trilha 3.

https://www.youtube.com/@UNEADUNEB
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::NÚCLEO DE TUTORIA (NT)
Os objetivos do Núcleo de Tutoria são planejar, coordenar, acompanhar e 
avaliar as atividades de tutoria junto aos cursos; estabelecer articulação 
permanente com os núcleos, no desenvolvimento das atividades junto 
aos cursos; auxiliar na atualização dos cadastros dos tutores; realizar 
reuniões com as coordenações dos cursos e de tutoria; desenvolver e 
executar o treinamento semestral para os tutores e Coordenadores de 
Tutoria; desenvolver, revisar e difundir o material de orientação para 
os tutores e Coordenações de Tutoria; e apresentar relatório semestral 
das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Reestruturação da equipe de tutores em conformidade 
com a Norma Capes nº 02/2017;

• Participação na organização de atividades avaliativas 
para reoferta especial de Seminários Integradores I, II, 
III, IV, V, VI, VII e VIII, da Licenciatura em Pedagogia;

• Acompanhamento e providências de registros e 
demandas, no SEI; e

• Atualização do Manual de Tutoria.



22
Relatório Unead
2022.2

::NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO (NTIC)

Compete ao Núcleo de Tecnologia da Informação e Comunicação 
gerenciar o suporte tecnológico no AVA; atuar junto à UDO quanto 
à infraestrutura tecnológica para funcionamento da modalidade a 
distância; coordenar e acompanhar as atividades no AVA da Unead; 
acompanhar as matrículas acadêmicas da Unead, garantindo a 
inserção dos alunos regularmente matriculados no AVA e no Sagres 
para o semestre vigente; manter o site da Unead atualizado em 
articulação com a ASCOM e a GERINF; e apresentar relatório semestral 
das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este Núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório:

• As atividades apresentadas, a seguir, foram 
desenvolvidas por este setor durante o período informado 
no presente relatório:
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• Foram criadas as salas no AVATE, conforme tabela a seguir:
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::NÚCLEO DE APOIO AOS 
POLOS (NAP)

As demandas do Núcleo de Apoio aos Polos são prestar o apoio 
necessário ao funcionamento dos Polos institucionais; acompanhar 
o funcionamento dos Polos das instituições parceiras; estabelecer 
a mediação entre as equipes dos Polos, da Unidade e de demais 
órgãos da instituição; distribuir o material didático impresso e em 
mídias eletrônicas para os Polos; e apresentar relatório semestral das 
atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Interação, comunicação e informação com as 
coordenações de polos;

• Intermediação entre os estudantes e coordenação de 
polo com os núcleos, secretarias e coordenações dos 
cursos da Unead;

• Suporte para alterações de senhas do AVA;

• Acompanhamento de processo de cumprimento de 
exigências Capes - Polos Associados;
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• Envio do termo e cartão de correios para polos Ativos; e

• Acompanhamento e divulgação de editais para os polos.
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::NÚCLEO ADMINISTRATIVO
(NA)

Os objetivos do Núcleo Administrativo são coordenar as atividades 
administrativas da Unead; elaborar planejamento administrativo e 
financeiro da Unead; realizar processo de aquisição de bens e serviços 
de passagens e concessões de diárias; elaborar a prestação de 
contas de recursos aplicados decorrentes de convênios celebrados, 
submetendo a Seconf; preparar requisições de materiais e solicitação 
de serviços, bem como realizar o seu encaminhamento; elaborar editais 
de processos seletivos para composição das Equipes Acadêmica e 
Multidisciplinar; acompanhar as atividades docentes para a liberação 
de pagamento de bolsas; manter a atualização do quadro de cadastro 
de professores e tutores; emitir, semestralmente, as declarações de 
atuação do corpo docente, dos tutores e Coordenadores de Curso e de 
Tutoria; e apresentar relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Administração do fluxo de pagamento dos bolsistas, 
incluindo o tratamento mensal dos lotes de pagamento 
dos docentes, tutores e coordenadores de curso e tutoria 
UAB e Oferta Própria Uneb/Unead;

• Acompanhamento e prestação de contas dos 
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processos de pagamento do auxílio conectividade [modalidade internet e 
equipamento].

• Foram formalizados e acompanhados os processos, conforme quadro a 
seguir:
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::NÚCLEO ADMINISTRATIVO – 
REGISTRO DE DOCUMENTOS

Os objetivos do NA-RD são coordenar as atividades administrativas da 
Unead; elaborar planejamento administrativo e financeiro da Unead; 
realizar processo de aquisição de bens e serviços de passagens e 
concessões de diárias; elaborar a prestação de contas de recursos 
aplicados decorrentes de convênios celebrados, submetendo a Seconf; 
preparar requisições de materiais e solicitação de serviços, bem 
como realizar o seu encaminhamento; elaborar editais de processos 
seletivos para composição das Equipes Acadêmica e Multidisciplinar; 
acompanhar as atividades docentes para a liberação de pagamento 
de bolsas; manter a atualização do quadro de cadastro de professores 
e tutores; emitir, semestralmente, as declarações de atuação do 
corpo docente, dos tutores e Coordenadores de Curso e de Tutoria; e 
apresentar relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Recebimento da documentação dos bolsistas UAB 
para cadastramento e elaboração para o envio das 
declarações dos bolsistas de 2022.2;

• Atualização das pastas digitais e físicas de documentação;



30
Relatório Unead
2022.2

• Atualização do status dos discentes desistentes e formandos do semestre 
2022.2 no SisUAB; 

• Elaboração das atas de colegiado; e

• Realização das seleções dos bolsistas UAB e Oferta Própria Uneb/
Unead, conforme quadro a seguir:
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::SECRETARIA ACADÊMICA(SA)
As demandas da Secretaria Acadêmica são gerenciar o sistema 
próprio de registros das atividades acadêmicas em observância aos 
calendários acadêmicos (simplificado, geral, específico etc.); efetuar e 
acompanhar, no sistema acadêmico da Universidade, os procedimentos 
de registros acadêmicos dos cursos da Unead em articulação com a 
SGC e/ou Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados 
(Serdic); auxiliar na elaboração e realização dos processos seletivos 
para discentes e bolsistas; prestar apoio às atividades acadêmico-
administrativas; prestar suporte no fechamento de todas as cadernetas 
por curso a cada semestre; acompanhar o controle do processo de 
planejamento dos componentes no sistema acadêmico em articulação 
com os núcleos; coordenar os processos de matrícula; acompanhar 
as atualizações dos dados pessoais dos estudantes; manter a guarda 
física e realizar digitalização dos documentos dos estudantes; 
controlar os processos de solicitações de diplomas e certificados em 
articulação com a Serdic; planejar e participar dos Atos de Colação de 
Grau; fornecer dados para o Censo; e apresentar relatório semestral 
das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.2
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Realização de 3.596 atendimentos ao GLPI;

• Elaboração de minuta para “Edital 003/2023 - Matrícula 
Especial 2023.1”, com aplicação do fluxograma de 
planejamento;

• Capacitação com as coordenações dos cursos, para 
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a implementação  do planejamento/oferta dos componentes no sistema 
Sagres Acadêmico dos semestres 2023.1F e 2023.1;

• Criação de tutoriais para a realização dos planejamentos;

• Realização dos Ajustes Web com 1.763 registros de matrículas para 
2022.2, com inclusão manual no sistema;

• Realização dos Ajustes Web do Curso de Férias 2022.2F, com 501 
registros de matrícula, com inclusão manual no sistema; e

• Organização de colações de Grau por Mediação Tecnológica, conforme 
tabela a seguir:

• Realização de colação de grau presencial para dois formandos, no dia 
13 de dezembro de 2022; 

• Atuação na abertura e no acompanhamento de processos de solicitação 
de diplomas e certificados (SRDC/SERDIC), de acordo com tabela abaixo:
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• Realização de envio dos diplomas e certificados para a residência dos 
estudantes:

• Articulação com o NDE para o planejamento e esclarecimentos sobre a 
caderneta eletrônica; e

• Digitalização, organização, classificação e processamento dos arquivos 
de documentos físicos – 40 (quarenta arquivos e aço); montagem de 
arquivo morto em caixa arquivo, totalizando 140 caixas (levantamento 
parcial – graduação e pós-graduação) dos alunos e egressos.

• Envio de diplomas e certificados para a residência dos estudantes:
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::SECRETARIA UNIFICADA DE 
COLEGIADO DE CURSOS (SUCC)

Os objetivos da Secretaria Unificada de Colegiado de Cursos são prestar 
apoio necessário aos Coordenadores de Curso na execução das suas 
atividades; prestar assistência aos docentes, técnicos administrativos 
e discentes nos assuntos pertinentes aos seus cursos; auxiliar os 
núcleos com informações para participação em editais; prestar 
apoio necessário à realização de eventos promovidos pelos cursos; 
controlar e acompanhar a tramitação de processos, provas e demais 
documentos no âmbito do Colegiado da Unead; apresentar relatório 
semestral das atividades desenvolvidas; e elaborar e disponibilizar as 
atas de reuniões do Colegiado da Unead. 

ATIVIDADES 2022.2

Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório, conforme quadro descrito a seguir:



35
Relatório Unead
2022.2





37
Relatório Unead
2022.2

::COORDENAÇÃO DOS CURSOS
Foram desenvolvidas por estas Coordenações as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente relatório:
 
• Planejamento do cronograma do semestre letivo de 2022.2 e 
2023.1;

• Análise para convocação do corpo docente e elaboração do 
planejamento dos docentes e dos seus respectivos componentes a 
serem ofertados;

•  Acompanhamento do cadastro, junto à SGC, dos docentes 
externos;

• Acompanhamento e validação das folhas de pagamento das bolsas 
dos docentes do semestre letivo de 2022.2;

• Realização de reunião de planejamento com os docentes que 
atuaram no semestre letivo de 2022.2;

• Realização de reunião com a Coordenação de Tutoria e tutores 
para orientações e apresentação do planejamento do semestre 
letivo de 2022.2;

• Participação da semana de integração 2022.2;

• Acompanhamento das execuções das aulas de todos os 
componentes ofertados no semestre letivo de 2022.2;
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• Acompanhamento do fechamento das cadernetas do semestre 
letivo de 2022.2;

• Participação nas reuniões mensais do Colegiado de Cursos com a 
Coordenação Geral da Unead e em reuniões específicas com o NDE 
e o NE;

• Análise de processos para realização do Aproveitamento de Estudos 
e AACCs dos discentes;

• Atendimento a tutores e alunos via e-mail;

• Orientação aos professores para elaboração das avaliações (AV1, 
AV2, AV3 e Prova Final);

• Orientação pelas Coordenações de Tutoria aos professores para 
construção da sala do AVA/Moodle; e

• Abertura e acompanhamento de tramitação de processos no SEI.

::COORDENAÇÃO DO BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Intermediação de pedidos de acesso ao AVA;

• Direcionamento aos discentes de reofertas, de integralização e de oferta 
regular; 

• Publicação de informações para alunos, tutores e professores sobre o 
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curso; 
• Divulgação e consulta aos estudantes de oferta dos componentes para 
o curso de férias (janeiro/22 e julho/22);

• Realização de palestras para impulsionar e incentivar os estudantes, 
apresentado o funcionamento do curso;

• Orientação aos estudantes convocados para participação no Exame 
Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade); e

• Acolhimento dos estudantes do Edital Abruem 003/2022.

• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2010, 2011 e 2015, 
para rematrícula e/ou lançamento de notas;

• Direcionar discentes de reofertas, integralização e oferta regular;

• Alteração de notas divergentes entre o AVA e o Sagres além da inclusão 
de alunos no Sagres;

• Elaboração dos processos de Integralização Curricular; e

• Elaboração de lives sobre temas relacionados Enade.

::COORDENAÇÃO DO BACHARELADO EM
 ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2
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::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM
   CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM
   CIÊNCIAS DA COMPUTAÇÃO

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Planejamento de reofertas e elaboração de cronograma especial - 
2022.2;

• Ajustes de registros acadêmicos do semestre de 2022.1; e

• Coordenação da Licenciatura em Ciências Biológicas.

• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2015.1 e 2017.2, 
para rematrícula e/ou lançamento de notas; e

• Realização de levantamento dos estudantes concluintes e aqueles que 
faltam poucos componentes para colar grau.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM
   EDUCAÇÃO FÍSICA

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

•	 Realização de plantão pedagógico; e
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• Participação no Edital ProaPex Nº 012/2022, por meio do qual  
conseguimos uma bolsa de monitoria de extensão para o curso e mais 
dois alunos voluntários;

• Participação na Iniciação Científica: aprovação de uma aluna com bolsa 
para pesquisa; e

Realização da Semana de Pedagogia Inclusiva (Sepi).

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM 
EDUCAÇÃO INCLUSIVA

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

•	 Planejamento de oferta de componentes curriculares e cronograma 
- 2023.1.

• Levantamento dos componentes curriculares, junto aos estudantes que 
ingressaram em 2017 e são prováveis concluintes em 2023.1; e
 
• Ajuste de notas divergentes entre o AVA e o Sagres.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM FÍSICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2
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• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2015, 2017 e 2020 
para rematrícula e/ou lançamento de notas;

• Ajustes e regularização dos alunos não inscritos no Enade, devido a 
falhas entre o AVA e o Sagres, conjuntamente com a SA, o NE e a Seavi;
• Realização de lives sobre temas relacionados ao Enade;

• Participação na organização e execução do “IV Seminário Pesquisa 
Unead”;

• Elaboração dos processos de integralização curricular para as turmas 
2015 e 2017;

• Realização de levantamento dos estudantes concluintes e aqueles que 
faltam poucos componentes para colar grau;
• Participação nas seleções de bolsistas de monitoria de ensino;
• Participação em Comissão de Análise para a curricularização da extensão 
Unead; e

• Participação no planejamento e execução do projeto especial para a 
oferta do Componente Curricular do Núcleo Comum, em parceria com o 
NDE, o NEG e a Coordenação Geral.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM GEOGRAFIA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2
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• Avaliação dos históricos dos alunos remanescentes (ingresso anterior a 
2020), para integralização curricular e/ou lançamento de notas; e

• Encaminhamento de orientações oriundas do Núcleo de Design da 
Unead, para atendimento aos processos de planejamento de curso e 
cronograma de atividades para cada componente curricular.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM HISTÓRIA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM LÍNGUA
   INGLESA E SUAS LITERATURAS

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Elaboração da planilha de disciplinas que faltam para a turma 2015 
integralizar o curso.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM LÍNGUA
   PORTUGUESA E SUAS LITERATURAS

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Realização de 02 (dois) cursos de férias em julho/2022 com a oferta das 
disciplinas: Língua e Cultura Latina I e Formação do Leitor de Literatura, 
atendendo alunos das turmas 2015, 2017 e 2020;

• Seleção de quatro discentes da Letras/Português para monitoria 
de ensino, a partir de projeto aprovado para o componente Estágio 
Supervisionado I;
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• Promoção das atividades do Grupo de Estudos e Pesquisa em Ensino 
e Aprendizagem de Matemática e suas Tecnologias (GEMA-TIC) para 
estudantes e docentes;

• Participação na Jornada de Iniciação Cientifica da Pró-reitoria de Pós-
graduação (PPG) na apresentação dos projetos de pesquisa do GEMA-
TIC; e

• Acompanhamento do Laboratório de Ensino de Matemática e Estágio 
Supervisionado

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM MATEMÁTICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Realização da live da Licenciatura em Letras/Português na “Semana de 
Integração da EaD da Uneb”; e

•	 Planejamento do Curso de Férias (2023.1F) e das ofertas e reofertas 
- 2023.1.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM MÚSICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Realização de Plantões Pedagógicos quinzenais para atendimentos aos 
estudantes; e

• Ajustes de registros acadêmicos de semestres anteriores.
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::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM PEDAGOGIA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Avaliação dos históricos dos alunos remanescentes (ingresso anterior a 
2020) para integralização curricular e/ou lançamento de notas;

• Direcionamento de discentes de reofertas em curso de férias, 
integralização e oferta regular; e

• Alteração de notas divergentes entre o AVA e o Sagres, bem como a 
inclusão dos alunos no Sagres.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM QUÍMICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Direcionamento de discentes de reofertas, integralização, curso de férias 
e oferta regular para integralização curricular; e

• Realização de Plantões Pedagógicos quinzenais para atendimentos aos 
estudantes.

::COORDENAÇÃO DA PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU DA 
ESPECIALIZAÇÃO EM EDUCAÇÃO DIGITAL

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.2

• Inclusão da Especialização em Educação Digital no processo da Matrícula 
WEB;
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• Planejamento e realização de reofertas de disciplinas das Trilhas 1 e 2; e

• Planejamento das lives, “Encerramento da Trilha 3” e “Orientações para 
elaboração do paper - TFT 3”.
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::CONSIDERAÇÕES FINAIS
Mais um semestre chega ao seu término e a Unead se destaca na 
manutenção da EaD de qualidade, pela qual é reconhecida. No segundo 
semestre de 2022.2, o ponto central foi o fomento do ensino, pesquisa 
e extensão com o objetivo de impulsionar os discentes dos cursos de 
graduação a participarem dos editais e ações de monitoria, além de 
incentivar e auxiliar os discentes em inscrições para editais publicados 
pela Universidade.

Foi um semestre de grandes ações e novas oportunidades, começando 
com a realização do IV Seminário de Pesquisa da Unead, que teve a 
participação e integração de diversos setores da Unidade, estimulou 
a pesquisa entre os discentes e também promoveu a participação da 
comunidade externa, junto à instituição. Outra ação importante foi a 
II Semana de Pedagogia Inclusiva, realizada pela Licenciatura em 
Educação Inclusiva, que trouxe pesquisadores nacionais e internacionais 
nos três dias de evento. Por fim, cabe destacar que a Unead também foi 
contemplada com 1.000 vagas no vestibular da Uneb. 

A Uneb em parceria com a UAB disponibilizou edital, também em 2022.2, 
para as inscrições de professores formadores, tutores e discentes para 
a Pós-Graduação lato sensu em Gênero, Raça, Etnia e Sexualidades na 
Formação de Educadores (as). A Pós-graduação, com início previsto para 
2023, disponibilizou 850 vagas para discentes. Essas ações de ensino, 
pesquisa e extensão movimentaram e uniram os setores da Unead, 
para garantir agilidade na produção e realização das atividades e no 
atendimento dos alunos e comunidade beneficiada. 

O semestre 2022.2 foi de grandes momentos, pois a Unead realizou uma 
colação de grau histórica, que contou com a presença de 202 formandos. 
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Neste semestre, 399 novos profissionais puderam iniciar uma trajetória 
profissional, que foi resultado dos esforços de tutores, professores, 
coordenadores de curso, colaboradores da Unead e dos próprios alunos, 
que confiaram sua formação na EaD da Uneb, a maior instituição pública 
de ensino superior da Bahia.

Sendo assim, os Núcleos Administrativo, de Ensino, de Pesquisa e 
Extensão, de Design Educacional, de Tutoria, de Tecnologia da Informação 
e Comunicação, de Apoio aos Polos, juntamente com as Secretarias 
Acadêmica e Unificada de Colegiado de Cursos, cumpriram com suas 
metas e ajudaram a Unead a dar mais um passo adiante para a promoção 
da EaD na Bahia.
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