


UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB)
ADRIANA MARMORI LIMA – REITORA

DAYSE LAGO DE MIRANDA – VICE-REITORA

COORDENAÇÃO GERAL (UNEAD/UNEB)
 TÂNIA MOURA BENEVIDES

 LÍDIA BOAVENTURA PIMENTA

VALNÍSIA CRISTINA CALDAS FERNANDES

LILIAN DA ENCARNAÇÃO CONCEIÇÃO

ROSANILDES SOARES DE JESUS

DANIEL RIBEIRO DOS SANTOS

SECRETARIA UNIFICADA DE COLEGIADO DE CURSOS (SUCC)
HILDETE COSTA NOBRE

ANDREIA LOPES NASCIMENTO

NÚCLEO ADMINISTRATIVO (NA)
LORENA DOS SANTOS PATTAS

TERESA CRISTINA DE SÁ TELES MATOS

CÁSSIA SILVA CONCEIÇÃO

LUCAS VIRGENS DOS SANTOS

JÉSSICA SILVA XAVIER

YASMIN CUNHA BARROS

NÚCLEO DE ATENDIMENTO AOS POLOS (NAP)
FLÁVIA SOUZA DOS SANTOS

SÂMEA LOPES CARDOSO

SECRETARIA ACADÊMICA  (SA)
ANTÔNIO CARLOS SANCHES

ANA CRISTINA GODINHO MOREIRA

CALIANE MATOS SOARES

QUELE CRISTINA N. DE OLIVEIRA

LINDIANE SOARES DOS SANTOS



TIALES DOS SANTOS NASCIMENTO

ROSANA PEREIRA ROZENO

DALILA COSTA MATOS

SILVIA CARLA BARBOSA JONES

NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO (NTIC)
ANANÍSIO ASSIS DOS SANTOS FILHO

HOSANA IRACEMA FREITAS DE JESUS

CÍNTIA VERISSIMO FERREIRA DA SILVA

DILTON LEMOS CRUZ

JOSEVALDO PEREIRA DE SOUZA

NÚCLEO DE DESIGN EDUCACIONAL (NDE)
HÉRCULES SANTOS ANDRADE

MAURÍCIO HENRIQUE SMITH FREIRE LE

ILANA DA SILVA SODRÉ

JUSCIELE CONCEIÇÃO ALMEIDA DE OLIVEIRA

REBECA SOBRAL FREIRE

FRANCIELLY DE JESUS ARAGÃO

NÚCLEO DE PESQUISA E EXTENSÃO (NUPE)
EDILEUSA MEDEIROS BEZERRA

JÉSSICA NASCIMENTO DE OLIVEIRA

DAHYSE DE OLIVEIRA E OLIVEIRA

MARIA DE FATIMA HANAQUE CAMPOS

NÚCLEO DE TUTORIA (NT)
HELAINE DA SILVA SOUZA

MILA ALMEIDA MIDLEJ SILVA

CARLOS VAGNER DA SILVA MATOS

NÚCLEO DE GRADUAÇÃO DE ENSINO (NEG)
FRANCINE MENDES DOS SANTOS

ISABEL RAIMUNDA SANTOS ROCHA

COORDENADORES DE CURSO - GRADUAÇÃO E PÓS-GRADUAÇÃO
CARLOS ALBERTO ORGE PINHEIRO

Bacharelado em Administração Pública e Administração



MÁRCIO FREIRE PALMEIRA

Licenciatura em Ciências da Computação

KLAUS ARAÚJO SANTOS

Licenciatura em Educação Física

EDSON MASCARENHAS SANTOS

Licenciatura em Física

EDVALDO HILARIO DOS SANTOS

Licenciatura em Geografia

ALFREDO EURICO RODRIGUES MATTA

Licenciatura em História

ITANA NOGUEIRA NUNES

Licenciatura em Letras – Língua Inglesa e suas Literaturas

DANIELA GALDINO NASCIMENTO

Licenciatura em Letras – Língua Portuguesa e suas Literaturas

RITA LOBO FREITAS

Licenciatura em Matemática

FRANCINE MENDES DOS SANTOS

Licenciatura em Música e Licenciatura em Ciências Biológicas (Reofertas)

JOCENILDES ZACARIAS SANTOS

Licenciatura em Pedagogia

CESÁRIO FRANCISCO DAS VIRGENS

Licenciatura em Química

PATRÍCIA CARLA DA HORA CORREIA

Licenciatura em Educação Inclusiva

ISAAC DOUGLAS MOREIRA

Especialização em Educação Digital



EQUIPE DE PROFESSORES DO NDE  - EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
NADJA MARIA AMADO DE JESUS

MARIA CLARA CARVALHO MAGALHÃES

RAQUEL FONTES SANTANA

LEONARDO FERRAZ LEAL

HELMA REGINA OLIVEIRA RIBEIRO

JOARA PORTO DE AVELAR LIMA

MIRIAM DE OLIVEIRA MELO

Salvador
2022



::A UNEAD _____________________________________ 8
::APRESENTAÇÃO  ________________________________ 12
::NÚCLEO DE ENSINO (NE)  __________________________ 16
::NÚCLEO DE PESQUISA E EXTENSÃO (NUPE) _______________ 18
::NÚCLEO DE DESIGN EDUCACIONAL (NDE) ________________ 21
::NÚCLEO DE TUTORIA (NT) __________________________ 32
::NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO (NTIC) 34
::NÚCLEO DE APOIO AOS POLOS (NAP) ___________________ 37
::NÚCLEO ADMINISTRATIVO(NA) _______________________ 39
::REGISTRO DE DOCUMENTOS (NA-RD) ___________________ 42
::SECRETARIA ACADÊMICA(SA) ________________________ 45
::SECRETARIA UNIFICADA DE COLEGIADO DE CURSOS (SUCC) _____ 49
::COORDENAÇÃO DOS CURSOS ________________________ 52
::COORDENAÇÃO DO BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO _______ 53
::COORDENAÇÃO DO BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA _ 56
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM CIÊNCIAS BIOLÓGICAS ____ 57
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM CIÊNCIAS DA COMPUTAÇÃO _ 57
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM EDUCAÇÃO FÍSICA _______ 59
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM EDUCAÇÃO INCLUSIVA ____ 59
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM FÍSICA ______________ 61
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM GEOGRAFIA __________ 61



::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM HISTÓRIA ____________ 62
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM LÍNGUA INGLESA E SUAS 
LITERATURAS ___________________________________ 63
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM LÍNGUA PORTUGUESA E SUAS 
LITERATURAS ___________________________________ 63
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM MATEMÁTICA __________ 63
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM MÚSICA _____________ 64
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM PEDAGOGIA __________ 65
::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM QUÍMICA ____________ 65
::COORDENAÇÃO DA PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU DA ESPECIALIZAÇÃO 
EM EDUCAÇÃO DIGITAL _____________________________ 66
::CONSIDERAÇÕES FINAIS ___________________________ 67



8
Relatório Unead
2022.1

Diretamente associada aos estudos e pesquisas relacionadas a Educação 
e Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC), a Unead iniciou seu 
processo de institucionalização em 1995, quando o Núcleo de Educação 
e Tecnologias Inteligentes (NETI), do Departamento de Educação do 
Campus I (DEDC I), em Salvador, foi implantado. Nesse mesmo ano, o 
Programa Pós-Graduação em Educação e Contemporaneidade (PPGEduC) 
instituiu sua linha de pesquisa.

Ainda na década de 1990, os primeiros projetos de cursos EaD da Uneb 
foram implantados pela recém-criada Coordenação Central de EaD, que 
tinha vinculação com a Pró-reitoria de Ensino de Graduação. Assim, as 
ações contínuas da Coordenação tornaram possível o credenciamento 
da Universidade junto ao Ministério da Educação (MEC) para a oferta da 
EaD, que aconteceu em 2005.

Já em 2008, a Uneb realizou uma parceria muito importante com a 
Universidade Aberta do Brasil (UAB), fruto da aproximação das instituições, 
que resultou na oferta de cursos de graduação, especialização e extensão. 
Em paralelo, a Universidade, seguindo o art. 2° da Portaria n° 4.059, de 
10 de dezembro de 2004 do MEC, adaptou os cursos presenciais à política 
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de implantação de até 20% da carga horária EaD.

Assim, em 2014, a EaD da Uneb foi estabelecida com a criação da Unead, 
oficializada por meio da Resolução Consu n° 1.051/2014. A Unead teve 
a consolidação da institucionalização em 2019, quando conquistou 
o recredenciamento pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas 
Educacionais Anísio Teixeira (Inep/MEC), com a elevação do conceito 
para 4,0.

• Aprovação, pela Universidade Aberta do Brasil (UAB), da implantação 
dos cursos superiores tecnológicos: Gestão Comercial com ênfase em 
Afroempreendedorismo, Gestão Ambiental e Gestão de Turismo;

• Implementação da Uneb Digital que abriga diferentes formações para o 
corpo técnico da Uneb; 

• Criação do curso Gestão Universitária; 

• Criação do Programa de Aperfeiçoamento Continuado (PFAC) Digital;
 
• Criação do curso de Extensão em Desenvolvimento de Competências 
para Técnicos Administrativos, com ênfase em Gestão Pública;

• Aprovação de 2.160 novas vagas para a Política Pública da Universidade 
Aberta do Brasil (UAB), do Edital 09/2022;

• Aprovação de 700 novas vagas para Especialização EaD, via Política 
Pública da Universidade Aberta do Brasil (UAB), do Edital 09/2022;

• Implantação da Especialização do Diadorim - Gênero, Raça, Etnia e 
Sexualidade, pela UAB;

• Estruturação de 15 Polos EaD com Oferta Própria e UAB, incluindo a 
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seleção dos cursos e dos departamentos para implementação das novas 
salas LABEaD (15 departamentos impactados);

• Estratégias para promover e assegurar a oferta qualitativa dos cursos de 
Educação a Distância adequados às vocações dos territórios de identidade, 
impulsionando a interiorização, a universalização e a democratização da 
educação superior;

• Articulação entre todas as áreas acadêmicas, visando atender as 
demandas de formação nos territórios de identidade do estado da Bahia, 
com o objetivo de assegurar a institucionalização da modalidade EaD;

• Atendimento das demandas de mediação tecnológica estimulando o 
uso de Tecnologias Digitais de Informação e Comunicação (TDIC) na 
Graduação Presencial;

• Readequação dos processos de ensino, pesquisa e extensão da Unead;  
e

• Redução significativa dos níveis de Evasão dos discentes, conforme 
gráfico apresentado a seguir:



11
Relatório Unead
2022.1

::APRESENTAÇÃO 

01. Objetivos da Unead
• Formular e executar o Projeto Pedagógico da Uneb;
 
• Garantir suporte acadêmico, pedagógico, técnico e 
tecnológico aos cursos ofertados pelo órgão; 

• Administrar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);
 
• Elaborar material didático; 

• Coordenar atividades de tutoria; 

• Promover eventos relacionados à EaD; e 

• Promover a articulação entre as unidades acadêmicas 
setoriais da Uneb com os polos de apoio presencial dos 
programas, projetos e cursos da ofertados, formando 
assim um acompanhamento acadêmico.

A Unidade Acadêmica de Educação a Distância (Unead) é um órgão da 
Universidade do Estado da Bahia (Uneb), responsável por administrar, 
coordenar, assessorar, controlar, supervisionar e avaliar o ensino de 
graduação, pós-graduação e extensão na modalidade da Educação a 
Distância (EaD).

O órgão estrutura suas funções de forma articulada com as Pró-
Reitorias, Departamentos e outros órgãos universitários. 
As ações são realizadas em conjunto com outros Polos da Uneb ou em 
parceria com outras instituições de ensino. 
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 A estrutura organizacional da Unead é composta pelo órgão 
consultivo e deliberativo, que é o colegiado; e pelos órgãos executivos, 
formados pela coordenação, núcleos e secretarias.
 
 O Colegiado é composto pelo coordenador geral, que é o presidente; 
o responsável pelo Núcleo de Ensino; o responsável pelo Núcleo de 
Pesquisa e Extensão; o responsável pelo Núcleo Administrativo; o 
responsável pelo Núcleo de Tecnologia da Informação e Comunicação; o 
responsável pelo Núcleo de Atendimento aos Polos; o responsável pelo 
Núcleo de Tutoria; o responsável pelo Núcleo de Design Educacional; o 
representante das Coordenações de Cursos de Graduação; o representante 
das Coordenações de Cursos de pós-graduação; o representante da 
Secretaria Acadêmica; o representante docente; o representante técnico; 
e o representante discente. Dentro do Colegiado, os responsáveis pelos 
núcleos são membros permanentes e os representantes são indicados 
para o cargo pelos seus pares por um período de dois anos. 

02. Órgãos Executivos da Unead
• A Coordenação Geral; 

• O Núcleo de Ensino; 

• O Núcleo de Pesquisa e Extensão; 

• O Núcleo de Design Educacional;

• O Núcleo de Tutoria; 

• O Núcleo de Tecnologia da Informação e Comunicação;
 
• O Núcleo de Apoio aos Polos; 

• O Núcleo Administrativo; 

• A Secretaria Acadêmica; e 
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 As informações aqui coletadas compõe o relatório semestral da 
Unead, em atendimento ao art. 6° do Regimento Interno da Unead, no 
item IX, do que compete ao Colegiado desta Unidade.

 O Regimento do órgão pode ser consultado na Resolução 
Consu, Nº 1.241/2016 e também nas atualizações das Resoluções 
Consu, Nº 1.444/2020 e Nº 1.488/2021.

 Sendo assim, a Unead tem o propósito de institucionalizar a EaD 
e integrar estas ações à estrutura de ensino, pesquisa e extensão já 
existente na Uneb, contribuindo efetivamente para a convergência entre 
as modalidades presencial e a distância.

• A Secretaria Unificada de Colegiado de Cursos. 
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::NÚCLEO DE ENSINO (NE) 
Os objetivos do Núcleo de Ensino são: elaborar projetos e emitir 
relatórios de reconhecimento ou renovação de reconhecimento dos 
cursos da Unead, assim como auxiliar a tramitação junto ao Conselho 
Estadual de Educação (CEE); acompanhar a tramitação dos projetos de 
recomendação junto à Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de 
Nível Superior (Capes) para cursos stricto sensu; assessorar as ações 
de estágio e Trabalho de  Conclusão  de Curso (TCC); desenvolver e 
executar o treinamento semestral para docentes que atuarão no 
semestre; coordenar e se responsabilizar pelo fechamento de todas 
as cadernetas por curso semestralmente; apresentar relatórios 
sobre a integralização curricular dos cursos; desenvolver o processo 
de planejamento dos componentes no sistema acadêmico, com os  
Coordenadores de Curso e a Secretaria Acadêmica; desenvolver, 
revisar e difundir o material de orientação para docentes; e apresentar 
relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório:
 
• Tramitação de processos SEI de Aproveitamento 
de Estudos de portadores de diploma dos cursos de 
Graduação – 2022.1, pela Secretaria Acadêmica;

• Tramitação de processos SEI de Aproveitamento de 
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AACC dos cursos de Graduação, pela Secretaria Acadêmica;

• Tramitação de processos SEI para cadastro Sagres de professores 
formadores para o semestre letivo 2022.1, pelo Núcleo Administrativo;

• Encaminhamento de processos no SEI para diversos setores da Unead 
e externos;

• Elaboração de Plano de Integralização Curricular e planejamento de 
reofertas para discentes aprovados em Edital de Rematricula do Curso de 
Letras, Língua Espanhola e suas Literaturas;

• Coordenação do processo seletivo de Monitoria de Ensino 2022.1;

• Articulação com Coordenadores de Curso para atualização de registros 
acadêmicos e fechamento de cadernetas eletrônicas Sagres;

• Representação no Grupo de Articuladores de área da PROGRAD;

• Representação na Coordenação Central de Estágio Uneb;

• Articulação com Coordenadores de Curso para Planejamento Sagres de 
cursos de férias 2022.2 e semestre letivo regular 2022.2;

• Articulação com Coordenadores de Curso para Planejamento de 
cronograma de oferta de componentes curriculares – 2022.2;

• Tramitação de processos para convocação de professores formadores 
para o semestre letivo 2022.2, pelo Núcleo Administrativo
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::NÚCLEO DE PESQUISA E 
EXTENSÃO (NUPE)

As demandas do Núcleo de Pesquisa e Extensão são assessorar as 
coordenações dos cursos, os docentes, os técnicos universitários e 
as coordenações dos polos na elaboração de programas/projetos de 
cursos de extensão na modalidade a distância, em articulação com as 
Pró-Reitorias de Extensão (Proex), de Pesquisa (PPG) e com os órgãos 
institucionais, em consonância com o Regimento do Nupe, e apresentar 
relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório:
 
• Edição do manual de orientações sobre procedimentos 
institucionais para realização de atividades de extensão;

• Criação do Grupo de Trabalho de Publicações, que 
desenvolverá a Chamada Pública para o e-Book 
graduação;

• Criação de comissão de análise e acompanhamento 
de editais de publicações da Unead (Ato n° 004/2022), 
com participação da Unead em Projetos (aprovação de 5 
projetos com 5 bolsas);
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• Criação da Comissão Interna de Avaliação dos Projetos da Unead do 
Edital Nº 012/2022;

• Cadastramento dos monitores de extensão como usuários externos no 
SEI;

• Participação da Unead no Edital Nº 009/2022 com aprovação de um 
projeto e um bolsista;

• Realização de live para apresentação dos projetos aprovados nos editais 
PROEX nº 009/2022 UATI e nº 012/2022. A programação contou com 
seis mesas temáticas vinculadas aos projetos aprovados, objetivando a 
divulgação das atividades ofertadas a comunidade (cursos e eventos, 
atividades culturais e publicações), assim como apresentação dos 
bolsistas selecionados;

• Aprovação do projeto Nupe em Tela no edital nº 012/2022 cujo objetivo 
geral é criar um espaço de divulgação de resultados dos projetos de 
pesquisas e de extensão mediadas por tecnologias, no âmbito dos cursos 
ofertados pela Unead/Uneb dialogando com o NE e os cursos de graduação 
da Unead, que estão realizando as atividades de curricularização em 
componentes curricular;

• Criação do grupo de trabalho entre NUPE e NEG para desenvolvimento 
de documentação referente a curricularização da extensão, orientada 
pela Pró-Reitoria de Extensão, assim como  para realização de 
atividades de caráter extensionista para divulgação da implementação da 
curricularização nos cursos de graduação da Unead;

• Planejamento e execução de lives para apresentação das experiências 
de curricularização de extensão dos cursos de graduação da Unead;
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• Planejamento de IV Seminário de Pesquisa da Unead; e

• Efetivação de parceria entre a Comissão Científica da II JIPE e a equipe 
do NUPE para organização e publicação dos Cadernos de Resumos do 
evento.
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::NÚCLEO DE DESIGN 
EDUCACIONAL (NDE)

Ao Núcleo de Design Educacional, compete articular os processos 
pedagógicos relativos aos cursos no AVA; apoiar as Coordenações 
de Cursos na composição da sala de aula e material didático dos 
cursos; propor ações de acompanhamento pedagógico dos cursos 
com indicadores de baixo desempenho ou de evasão; oferecer 
suporte tecnológico ao desenvolvimento dos cursos; produzir objetos 
de aprendizagem previstos nos planos de ensino elaborado pelos 
professores; produzir conteúdo para serem divulgadas nas mídias 
em geral; realizar reuniões com as coordenações dos cursos; propor 
ações para as Redes Sociais da Unead e acompanhar tais ações em 
articulação com a Assessoria de Comunicação (Ascom); apresentar 
relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas as seguintes atividades, 
durante o período informado no presente relatório:
 
GT Pedagógico

• Formação continuada para Professores(as) e 
Tutores(as) 2021.2 com planejamento e realização de 
curso de formação continuada para equipe docente e 
de tutoria para atuação no semestre de 2021.2, com 
ações voltadas para planejamento didático-pedagógico, 
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estruturação da sala virtual AVA/Moodle, e avaliação dos discentes;

• Plantões Temáticos por encontros síncronos com temas específicos 
diagnosticados, a partir dos plantões pedagógicos 2021.1, como as 
maiores dificuldades identificadas pelos Professores Formadores na 
elaboração da sala virtual no AVA/Moodle;

• Plantão Pedagógico NDE por realização de encontros síncronos com 
docentes e Coordenadores de Curso ou Tutoria, que possuam demandas 
na elaboração das salas virtuais ou no planejamento pedagógico dos 
componentes avaliados pelo acompanhamento das salas virtuais;

• Foi realizada ação estratégica “NDE Itinerante” que visou atuar 
diretamente no suporte pedagógico aos 15 cursos, com demandas de 
orientação diagnosticadas no acompanhamento às salas virtuais;

•  Acompanhamento das Salas Virtuais 2021.2  em dois momentos 
distintos: o acompanhamento teve como objetivo analisar a estruturação 
das salas AVA e dos componentes curriculares, assegurando registros e 
devolutivas;

• Apresentação aos Coordenadores de Tutoria das possibilidades de 
Relatórios de Gestão do AVA/Moodle;

• Planejamento e organização da sala virtual “Espaço de Interações – 
Unead”, cujo intuito foi aproximar o contato entre coordenadores de polo 
com os outros setores da Unead;

• Acolhimento e formação contínua de novos integrantes à equipe NDE;

• Produção e atualização de Tutoriais para edição do AVA/Moodle Unead;

• Articulação com o NTIC para adequação da estrutura do AVA no semestre 
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de 2021.2;

• Atualização dos instrumentos de planejamento didático e acompanhamento 
da sala virtual para o semestre de 2021.2.

• Formação de Coordenadores de Curso e Tutoria para a edição do AVA/
Moodle;

• Articulação com o GT Projetos Especiais, para adequação de instrumentos 
pedagógicos e planejamento estratégico da Reoferta – Curso de Férias;

• Acompanhamento das Salas Virtuais dos componentes de Reoferta 
2022.1;

• Sistematização de Proposta para o planejamento da formação contínua 
do semestre 2022.1;

• Encaminhamento às Coordenações de Curso e de Tutoria dos 
registros sistematizados para o acompanhamento das salas virtuais dos 
componentes de cada curso;

• Articulação com a Coordenação do Curso de Licenciatura em Geografia, 
para o planejamento da oferta especial de Trabalho de Conclusão de Curso 
(TCC) I do curso de Geografia, a ser acompanhado pelo GT Projetos 
Especiais; e

• Participação nas Reuniões de Colegiado para acompanhamento das 
ações Unead e socialização das Ações NDE.
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 GT Projetos Especiais

• Realização de Plantão Pedagógico para a reoferta, todas às terças-
feiras, das 18h30 às 20h30, para atendimento aos discentes matriculados 
no curso de férias;

• Acompanhamento e sistematização dos resultados do curso de férias 
2022.1;

• Organização da oferta da disciplina Libras pela ação articulada entre 
a Unead e a PROGRAD, por meio da Oferta Interdepartamental, em 
2022.1 atendendo discentes dos cursos presenciais. Foram ofertadas 
três turmas (duas no turno vespertino e uma no turno noturno), nas quais 
foram matriculados 425 discentes;

• Acompanhamento da oferta interdepartamental do componente Libras 
no semestre letivo 2022.1;

• Realização de Plantão Pedagógico para a oferta interdepartamental 
às quartas-feiras, das 18h30 às 20h30, para atendimento aos discentes 
matriculados no componente, com dificuldades de matrícula e acesso ao 
sistema;

• Organização das ações de reofertas de Núcleo Comum, sistematizando 
as diretrizes da Unead para continuar garantindo a qualidade do curso, 
também no curso de férias para o período de 2022.1;

• Articulação junto à PROGRAD para próxima ação articulada da oferta 
interdepartamental, com previsão para 2022.2; e

• Organização da oferta de TCC II no curso de Geografia.

GT Redes Sociais



24
Relatório Unead
2022.1

Portal:

• Participação no planejamento de Cursos Livres On-line (CLOn); e

• Redação de Textos para Web.

Campanhas Redes Sociais:

• Construção do cronograma das campanhas semanais;

• Elaboração e divulgação da campanha “Unead Fala”, com o objetivo de 
promover personalidades importantes para as áreas: Educação, Educação 
a Distância e Tecnologias Digitais de Informação e Comunicação (TDIC);

• Elaboração e divulgação da campanha “Dicas Unead”, com o objetivo 
de apresentar informações sobre softwares e aplicativos facilitadores da 
rotina de docentes, discentes e público em geral interessados em aprender 
sobre organização, planejamento, mapas conceituais, edição de arquivos 
multimídia, dentre outros, voltados à temática nas áreas: Educação, 
Educação a Distância e TDIC;

• Elaboração e divulgação da campanha “De Papo Solto”, com o objetivo de 
apresentar informações sobre a implementação, gestão e administração 
dos processos da EaD na Uneb;  e

• Elaboração e divulgação da campanha “Sextou com Novidade”, com o 
objetivo de divulgar eventos de temática ensino, pesquisa e extensão.

Campanhas Específicas: 

• Elaboração e divulgação de campanhas sobre: Feriados Nacionais e 
Regionais; Semana de Integração da modalidade a distância (EaD) da 
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Uneb; Componentes Curriculares disponíveis para Ajuste e Matrícula 
Web; Cursos de Férias; Reoferta; Oferta Interdepartamental de Libras; 
e compartilhamento das campanhas acadêmicas, sazonais e laborais, 
criadas pela Assessoria de Comunicação (Ascom) da Uneb.

Monitoria:

• O NDE prosseguiu com a realização de treinamentos da equipe de 
monitores a fim de organizar o trabalho de coordenação das lives realizadas 
pela Unead, e contribuiu para o Projeto SIP – “Nupe em Tela”, apoiando 
as bolsistas que atuam com as monitorias das lives deste projeto.

Materiais revisados e diagramados pelo NDE-GT Redes Sociais:

E-books da Especialização em Educação Digital: 

 • Educação Digital, de José António Marques Moreira;

 • Gestão da Educação na Sociedade Tecnológica, de Ilka Márcia R. 
de Souza Serra;

 • Competências Digitais e Competências Digitais na Educação, de 
Sara Marisa da Graça Dias do Carmo Trindade;

 • Competências Digitais na Administração Pública, de Lídia 
Boaventura Pimenta;

 • Docência Interativa Presencial e Online, de Daniel Mill e Braian 
Moreira;

 • Avaliação e Portfólios Digitais, de Edméa Oliveira dos Santos;

 • Canva e Videoaula, de Rodrigo Müller;
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 • Ética e Propriedade Intelectual na Educação Digital, de Carolina 
Menezes de Almeida;

 • Podcast, de Mayrton Villa Bahia;

 • Recursos Digitais Abertos, de Tatiana Stofella Sodré Rossini; e

 • Objetos de Aprendizagem, de Elmara Pereira de Souza.

E-books da Gestão Universitária: 

 • Trajetória Histórica e Formação da Universidade Inclusa, Autônoma 
e Democrática, de Nádia Hage Fialho e Lídia Boaventura Pimenta;

 • Avaliação e Acompanhamento do Desenvolvimento Institucional, 
de Ivan Luiz Novaes e Breno Pádua Brandão Carneiro; e

 • Comunicação Institucional, de Wânia Dias, Dilvan Azevedo, Qhele 
Jemima e Lara Lopes.

Outros materiais revisados e diagramados:

 • Relatório Diagnóstico das Percepções e Expectativas dos Discentes 
EaD/Uneb;

 • Manual do Docente da Unead;

 • Manual do Docente da Gestão Universitária;

 • Boletim informativo: edições n°32, n°33, n°34, n°35, n°36, n°37 e 
n°38; e
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 • Trilhas Formativas – Gestão Universitária.

Assistência Estudantil via e-mail e AVA para Especialização em Educação 
Digital e para o curso de Gestão Universitária:

 • Respondendo a dúvidas; 

 • Fornecendo informações; e

 • Verificando sugestões, denuncias, dicas e/ou reclamações.

Acompanhamento do material didático da Especialização em Educação 
Digital e do curso de Gestão Universitária: 

 • Contato com os professores para orientação sobre material 
didático;

 • Retorno das dúvidas relacionadas aos processos realizados pré e 
pós-envio do material;

 • Acompanhamento e revisão do material didático, enviado pelos 
docentes;

 • Organização de documentos referentes à Especialização em 
Educação Digital e do curso de Gestão Universitária, no drive do curso; e

 • Checagem e aprovação dos materiais e dos recursos gráficos para 
o AVA;

Realização de contato com outros setores para providências necessárias:

 • Com NA-RD, para envio de documentos para pagamentos de 
professores e também solicitações de declarações solicitadas pelos 
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professores;

 • Com Secretaria Acadêmica, para pedir informações sobre alunos 
e encaminhar alunos com problemas relacionados à matrículas, notas, 
problemas de acesso ao Sagres; e

 • Com Suporte AVA, para pedir informações sobre acesso de alunos, 
professores conteudistas e professores orientadores ao AVA; além de 
fazer encaminhamento de alunos com problemas de acesso; solicitação 
de informações sobre qualquer aspecto funcional do AVA.

Eventos

Suporte na elaboração das salas do Streamyard para as lives no canal do 
YouTube da Unead, descritas a seguir:

1. Live de Abertura da Reoferta - 2022
2. Especialização em Educação Digital - Orientações adicionais TFT 1 e 
esclarecimento de dúvidas
3. TCC I - Licenciatura em Geografia - Turma 2017
4. COLAÇÃO DE GRAU VIRTUAL - Unead - 2021.2 | 23/02/2022
5. Licenciatura em Pedagogia - Semana de Integração da EaD da Uneb 
de 2022.1
6. Licenciatura em Matemática - Semana de Integração da EaD da Uneb 
de 2022.1
7. Bacharelado em Administração - Semana de Integração da EaD da 
Uneb de 2022.1
8. Licenciatura em Inglês - Semana de Integração da EaD da Uneb de 
2022.1
9. Licenciatura em Química - Semana de Integração da EaD da Uneb de 
2022.1
10. Relato dos Discentes: Projeto Tecendo Saberes e os Componentes 
Curriculares

https://www.youtube.com/watch?v=OhzC3D0un-Y&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=YFTn9RgYSIc&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=YFTn9RgYSIc&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=gPJ8R6_Yels&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=IZaEtY-96-8&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=XeGuqzpLSYw&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=XeGuqzpLSYw&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=It_8td12WkI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=It_8td12WkI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=kKmmkAbyZB8&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=kKmmkAbyZB8&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=L-4lRKCLw7I&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=L-4lRKCLw7I&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=mgqAGbsug5w&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=mgqAGbsug5w&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=SUY51HS4K7g&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=SUY51HS4K7g&ab_channel=UNEADUNEB
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11. Licenciatura em Geografia - Semana de Integração da EaD da Uneb 
de 2022.1
12. Ecologia dos Saberes na Formação de Professores em Música - 
Semana de Integração da Unead
13. Licenciatura em História - Semana de Integração da EaD da Uneb de 
2022.1
14. Licenciatura em Português - Semana de Integração da EaD da Uneb 
de 2022.1
15. Bacharelado em Administração Pública - Semana de Integração da 
EaD da Uneb de 2022.1
16. Licenciatura em Educação Inclusiva - Semana de Integração da EaD 
da Uneb de 2022.1
17. Licenciatura em Ciências da Computação - Semana de Integração da 
EaD da Uneb de 2022.1
18. Sarau - A poética do território: arte e cultura no desenvolvimento de 
humanidades
19. Licenciatura em Música - Semana de Integração da EaD da Uneb de 
2022.1
20. Licenciatura em Educação Física - Semana de Integração da EaD da 
Uneb de 2022.1
21. Live de Abertura da Formação de Tutores da Unead - 2022.1
22. Licenciatura em Física - Semana de Integração da EaD da Uneb de 
2022.1
23. COLAÇÃO DE GRAU VIRTUAL - Unead - 2022.1 | 30/03/2022 
24. EXPERIVIVÊNCIAS SURDAS: 20 ANOS DA LEI DE LIBRAS
25. LIVE DE ENCERRAMENTO – TRILHA 2 – Educação Digital
26. Live “Cursos de Férias/2022”
27. Circuito de Lives - Apresentação dos projetos aprovados nos Editais 
Proex n. 009/2022
28. Live - Trabalho em home office & suas implicações
29. V SIMPÓSIO DE MKT ESTRATÉGICO - SOBREVIVÊNCIA DAS 
MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
30. Live: Orientações gerais para desenvolver o TFT 2

https://www.youtube.com/watch?v=i3cVT7p2GXk&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=i3cVT7p2GXk&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=lsqPlmnN_n0&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=lsqPlmnN_n0&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=X4vrTQ0mKJo&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=X4vrTQ0mKJo&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=9CIIvn6xI3s&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=9CIIvn6xI3s&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=JBOuvwF_TaI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=JBOuvwF_TaI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=f42JbjPTObc&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=f42JbjPTObc&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=48lxMeXpgJI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=48lxMeXpgJI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=CbCk1qWrBmI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=CbCk1qWrBmI&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=mIT2EysIXIY&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=mIT2EysIXIY&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=9j-Nieh4wyw&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=9j-Nieh4wyw&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=HC0Z5_oPGSM&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=3iJY2_CytBk&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=3iJY2_CytBk&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=6d6Mx-fCFR0&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=qmYEMIW4Z5E&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=fG7-TSAlsRc&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=gi0u4ZExffc&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=sC8M3dSP3F4&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=sC8M3dSP3F4&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=uQ-NwgGUPdE&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=_-lwaoGeiwU&t=5950s
https://www.youtube.com/watch?v=_-lwaoGeiwU&t=5950s
https://www.youtube.com/watch?v=oBEPTnenfYQ&t=1220s&ab_channel=UNEADUNEB
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31. COLAÇÃO DE GRAU VIRTUAL - Unead - 2022.1 | 05.07.2022 |
32. CEP - Orientações Gerais e Plataforma Brasil - Especialização em 
Educação Digital

https://www.youtube.com/watch?v=o2BDyr3JyLo&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=DYlmprUMg4s&ab_channel=UNEADUNEB
https://www.youtube.com/watch?v=DYlmprUMg4s&ab_channel=UNEADUNEB
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::NÚCLEO DE TUTORIA (NT)
Os objetivos do Núcleo de Tutoria são planejar, coordenar, acompanhar e 
avaliar as atividades de tutoria junto aos cursos; estabelecer articulação 
permanente com os núcleos, no desenvolvimento das atividades junto 
aos cursos; auxiliar na atualização dos cadastros dos tutores; realizar 
reuniões com as coordenações dos cursos e de tutoria; desenvolver e 
executar o treinamento semestral para os tutores e Coordenadores de 
Tutoria; desenvolver, revisar e difundir o material de orientação para 
os tutores e Coordenações de Tutoria; e apresentar relatório semestral 
das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Reestruturação da equipe de tutores por curso, em 
conformidade com a Norma CAPES nº 02/2017;

• Acompanhamento da atuação dos Coordenadores de 
Tutoria;

• Divulgação dos plantões do Núcleo de Tutoria com o 
intuito de assistir as demandas das coordenações;

• Articulações com as Coordenações de Tutoria para 
orientações e deliberações com pautas elaboradas com 
o grupo;
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• Orientação e acompanhamento das atividades desenvolvidas pela 
Tutoria Única;

• Suporte e acompanhamento na atuação das coordenações de tutoria 
com as atividades realizadas pelos tutores;

• Elaboração e atualização de documentos, como: programação e relatório 
das atividades de coordenações de tutoria; planilha de validação para 
elaboração da folha de pagamento dos tutores; planilha de levantamento 
das necessidades de tutores por Polo para a retomada das atividades 
presenciais no 2º semestre de 2022; e relatório semestral das atividades 
de Coordenação de Tutoria;

• Formação continuada de tutores - AVA e Teams (40h) com a atualização 
das atividades desenvolvidas no semestre remoto;

• Divulgação dos resultados e indicativos da formação continuada dos 
tutores entre os Coordenadores de Tutoria;

• Realização dos Plantões Pedagógicos semanais para atendimento aos 
Coordenadores de Tutoria;

• Acompanhamento das novas convocações e desligamentos de tutores, 
de acordo com a Norma CAPES nº 02/2017 e das deliberações da 
Coordenação Geral da Unead;

• Participação nas discussões sobre a distribuição de tutores nos cursos 
de reoferta junto ao NDE; e

• Orientação aos tutores para atuação em componentes do Núcleo Comum;
atendimento às coordenações de tutoria por telefone, e-mail e WhatsApp;
acompanhamento e providências de registros e demandas através do 
SEI.
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::NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO (NTIC)

Compete ao Núcleo de Tecnologia da Informação e Comunicação 
gerenciar o suporte tecnológico no AVA; atuar junto à UDO quanto 
à infraestrutura tecnológica para funcionamento da modalidade a 
distância; coordenar e acompanhar as atividades no AVA da Unead; 
acompanhar as matrículas acadêmicas da Unead, garantindo a 
inserção dos alunos regularmente matriculados no AVA e no Sagres 
para o semestre vigente; manter o site da Unead atualizado em 
articulação com a ASCOM e a GERINF; e apresentar relatório semestral 
das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este Núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório:

• Foram criadas as salas no AVA de Graduação, conforme 
tabela a seguir:
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• Foram criadas as salas no AVATE, conforme tabela a seguir:
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::NÚCLEO DE APOIO AOS 
POLOS (NAP)

As demandas do Núcleo de Apoio aos Polos são prestar o apoio 
necessário ao funcionamento dos Polos institucionais; acompanhar 
o funcionamento dos Polos das instituições parceiras; estabelecer 
a mediação entre as equipes dos Polos, da Unidade e de demais 
órgãos da instituição; distribuir o material didático impresso e em 
mídias eletrônicas para os Polos; e apresentar relatório semestral das 
atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Intermediação entre os estudantes e as coordenações 
dos polos com os núcleos, secretarias e coordenações 
dos cursos da Unead;

• Atualização das informações nos canais de informações 
e comunicações da Unead;

• Atualização dos dados, contatos e endereços dos polos;
 
• Atualização dos dados, contatos da equipe Unead 
(núcleos, secretarias e coordenações dos cursos);
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• Solicitação de acesso ao AVA dos alunos matriculados para o semestre;
 
• Apoio ao NTIC nas alterações de senhas do AVA;

• Cotação de placas de identificação Polos Associados;

• Orientações para o processo de cumprimento de exigências CAPES 
para os Polos Associados; e

• Relação de Polos para confecções de cartões de postagens nos correios.
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::NÚCLEO ADMINISTRATIVO
(NA)

Os objetivos do Núcleo Administrativo são coordenar as atividades 
administrativas da Unead; elaborar planejamento administrativo e 
financeiro da Unead; realizar processo de aquisição de bens e serviços 
de passagens e concessões de diárias; elaborar a prestação de 
contas de recursos aplicados decorrentes de convênios celebrados, 
submetendo a Seconf; preparar requisições de materiais e solicitação 
de serviços, bem como realizar o seu encaminhamento; elaborar editais 
de processos seletivos para composição das Equipes Acadêmica e 
Multidisciplinar; acompanhar as atividades docentes para a liberação 
de pagamento de bolsas; manter a atualização do quadro de cadastro 
de professores e tutores; emitir, semestralmente, as declarações de 
atuação do corpo docente, dos tutores e Coordenadores de Curso e de 
Tutoria; e apresentar relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Cadastro, Recadastro e desligamento de bolsistas UAB;

• Tratamento mensal dos lotes de pagamento dos 
Professores, tutores e Coordenadores de curso e de 
Tutoria UAB;
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• Formalização dos processos de cooperação interdepartamental dos 
professores que atuaram nos cursos de oferta própria em 2022.1;

• Formalização mensal dos processos de pagamento da LEO-Create e
comunicação com a empresa;

• Início da prestação de contas do Convênio CAPES Nº 802952/2014, que 
encerrou em 30/06/2022;

• Inclusão e posterior conclusão dos processos de pagamento com recurso 
do Convênio CAPES Nº 802952/2014 no Siconv;

• Formalização mensal dos processos de pagamento dos bolsistas de
monitoria de ensino (15 estudantes);

• Formalização mensal dos processos de pagamento dos bolsistas de
monitoria de extensão (06 estudantes);

• Formalização mensal e acompanhamento dos processos de pagamento 
da Especialização em Educação Digital (coordenador do curso, 
apoio administrativo, apoio acadêmico, professores conteudistas, 
professores, orientadores  dos trabalhos finais de trilha, conferencistas e 
desenvolvedores de Ava);

• Formalização e acompanhamento dos processos de compra de material 
de consumo e permanente;

• Formalização e acompanhamento dos processos de pagamento das 
faturas de aluguel de veículos;

• Formalização e acompanhamento dos processos de pagamento da 
mão-de-obra, empresas terceirizadas – Recepção;
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• Formalização e acompanhamento dos processos de pagamento dos 
Tutores e Coordenadores de Tutoria dos cursos de Oferta Própria Uneb/
Unead;

• Auxílio na formalização da proposta do novo Convênio CAPES 
930110/2022;

• Gestão do RH interno da Unead;

• Ajustes das mesas de trabalho no SEI; e

• Reorganização do almoxarifado local da Unead.
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::REGISTRO DE 
DOCUMENTOS (NA-RD)

Os objetivos do NA-RD são coordenar as atividades administrativas da 
Unead; elaborar planejamento administrativo e financeiro da Unead; 
realizar processo de aquisição de bens e serviços de passagens e 
concessões de diárias; elaborar a prestação de contas de recursos 
aplicados decorrentes de convênios celebrados, submetendo a Seconf; 
preparar requisições de materiais e solicitação de serviços, bem 
como realizar o seu encaminhamento; elaborar editais de processos 
seletivos para composição das Equipes Acadêmica e Multidisciplinar; 
acompanhar as atividades docentes para a liberação de pagamento 
de bolsas; manter a atualização do quadro de cadastro de professores 
e tutores; emitir, semestralmente, as declarações de atuação do 
corpo docente, dos tutores e Coordenadores de Curso e de Tutoria; e 
apresentar relatório semestral das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Acompanhamento e auxílio das seleções de bolsistas 
do sistema UAB e cursos de oferta própria, conforme 
tabela na página a seguir:
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• Recebimento da documentação dos bolsistas UAB para recadastramento;

• Recadastramento, em janeiro de 2022, dos 15% de bolsistas UAB, 
que não foram recadastrados em novembro ou dezembro de 2021. No 
quadro a seguir, consta a relação de cursos e números de bolsistas 
recadastrados em janeiro de 2022.
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• A fim de atender a normativa da Capes, foi realizado ajuste no número 
de coordenadores de tutoria e tutores. Atualmente, temos cerca de 300 
bolsistas atuando nos cursos de modalidade a distância;

• Reorganização das pastas on-line e física para atualização de acervo;

• Elaboração e envio das declarações dos bolsistas de 2022.1;

• Elaboração das atas de colegiado;

• Gravação de vídeos instrucionais referente ao envio de documentação 
para cadastro;

• Atualização SISUAB do status dos discentes desistentes e formandos 
do semestre 2022.1; e

• Auxílio a Secretaria Acadêmica com lançamento de notas da 
Especialização em Educação Digital.
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::SECRETARIA ACADÊMICA(SA)
As demandas da Secretaria Acadêmica são gerenciar o sistema 
próprio de registros das atividades acadêmicas em observância aos 
calendários acadêmicos (simplificado, geral, específico etc.); efetuar e 
acompanhar, no sistema acadêmico da Universidade, os procedimentos 
de registros acadêmicos dos cursos da Unead em articulação com a 
SGC e/ou Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados 
(Serdic); auxiliar na elaboração e realização dos processos seletivos 
para discentes e bolsistas; prestar apoio às atividades acadêmico-
administrativas; prestar suporte no fechamento de todas as cadernetas 
por curso a cada semestre; acompanhar o controle do processo de 
planejamento dos componentes no sistema acadêmico em articulação 
com os núcleos; coordenar os processos de matrícula; acompanhar 
as atualizações dos dados pessoais dos estudantes; manter a guarda 
física e realizar digitalização dos documentos dos estudantes; 
controlar os processos de solicitações de diplomas e certificados em 
articulação com a Serdic; planejar e participar dos Atos de Colação de 
Grau; fornecer dados para o Censo; e apresentar relatório semestral 
das atividades desenvolvidas.

ATIVIDADES 2022.1
Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório: 

• Atendimento a chamados no GLPI, conforme 
detalhamento no quadro a seguir:
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• Elaboração de minuta de Calendário Acadêmico 2022.1 (geral e 
simplificado);

• Elaboração de minuta para Edital de Matrícula Especial 2022.1;

• Implementação do planejamento de todos os cursos no sistema Sagres 
Acadêmico – (2022.1, 2022.2F e 2022.2);

• Criação de tutorial para acesso e preenchimento da Caderneta do Portal 
Acadêmico;

• Capacitação técnica da equipe no Sagres Acadêmico Web;

• Participação nas reuniões para a integração entre Moodle e AVA;

• Realização de processos para  Ajuste Web (matrículas manuais em 
2022.1 para 937 registros processados);

• Inclusão de 520 registros de Ajustes Web de matrículas, realizadas 
manualmente, do Curso de Férias 2022.2F;

• Colações de Grau por Mediação Tecnológica:
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• Envio de diplomas e certificados para a residência dos estudantes:

• Acompanhamento de processos no SEI (tramitações, aberturas, 
pareceres, relatórios etc.):

• Organização, Classificação e processamento dos arquivos de 
documentos físicos – 40 (quarenta arquivos); 

• Montagem de arquivo morto em caixa arquivo totalizando 90 caixas 
(levantamento parcial – Graduação e Pós-graduação);

• Digitalização dos documentos dos arquivos físicos (documentos pessoais 

Execução de processos de Solicitação de Diplomas SRDC (SERDIC):
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dos alunos);

• Participação na Aula de Integração para o início das aulas do curso de 
férias (2022.2F);

• Articulação com o NDE para o planejamento e esclarecimentos sobre a 
caderneta eletrônica;

• Ajustes no Planejamento da Pós-graduação; e

• Digitação das notas dos estudantes da Pós-graduação em Educação 
Digital: aproximadamente 28.000 notas.
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::SECRETARIA UNIFICADA DE 
COLEGIADO DE CURSOS (SUCC)

Os objetivos da Secretaria Unificada de Colegiado de Cursos são prestar 
apoio necessário aos Coordenadores de Curso na execução das suas 
atividades; prestar assistência aos docentes, técnicos administrativos 
e discentes nos assuntos pertinentes aos seus cursos; auxiliar os 
núcleos com informações para participação em editais; prestar 
apoio necessário à realização de eventos promovidos pelos cursos; 
controlar e acompanhar a tramitação de processos, provas e demais 
documentos no âmbito do Colegiado da Unead; apresentar relatório 
semestral das atividades desenvolvidas; e elaborar e disponibilizar as 
atas de reuniões do Colegiado da Unead. 

ATIVIDADES 2022.1

Foram desenvolvidas por este núcleo as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente 
relatório, conforme quadro descrito a seguir:
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::COORDENAÇÃO DOS CURSOS
Foram desenvolvidas por estas Coordenações as seguintes 
atividades, durante o período informado no presente relatório:
 
• Planejamento do cronograma do semestre letivo de 2022.1 e 
2022.2;

• Análise para convocação do corpo docente e elaboração do 
planejamento dos docentes e dos seus respectivos componentes a 
serem ofertados;

•  Acompanhamento do cadastro, junto à SGC, dos docentes 
externos;

• Acompanhamento e validação das folhas de pagamento das bolsas 
dos docentes do semestre letivo de 2022.1;

• Realização de reunião de planejamento com os docentes que 
atuaram no semestre letivo de 2022.1;

• Realização de reunião com a Coordenação de Tutoria e tutores 
para orientações e apresentação do planejamento do semestre 
letivo de 2022.1;

• Participação da semana de integração 2022.1;

• Acompanhamento das execuções das aulas de todos os 
componentes ofertados no semestre letivo de 2022.1;
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• Acompanhamento do fechamento das cadernetas do semestre 
letivo de 2022.1;

• Participação nas reuniões mensais do Colegiado de Cursos com a 
Coordenação Geral da Unead e em reuniões específicas com o NDE 
e o NE;

• Análise de processos para realização do Aproveitamento de Estudos 
e AACCs dos discentes;

• Atendimento a tutores e alunos via e-mail;

• Orientação aos professores para elaboração das avaliações (AV1, 
AV2, AV3 e Prova Final);

• Orientação pelas Coordenações de Tutoria aos professores para 
construção da sala do AVA/Moodle; e

• Abertura e acompanhamento de tramitação de processos no SEI.

::COORDENAÇÃO DO BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

 No Semestre de 2022.1, o Curso de Bacharelado em Administração/ 
Polo de Juazeiro implementou ações formativas envolvendo 64 (sessenta 
e quatro) estudantes matriculados, nos componentes relacionados no 
quadro abaixo, programados conforme matriz curricular do quinto e sétimo 
semestre. É importante destacar a programação de dois componentes 
curriculares ofertados como Curso de Férias, objetivando favorecer a 
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integralização curricular de discentes do oitavo semestre da
turma de 2017.2, e, consequentemente, a finalização do curso.

 Dentre as principais ações realizadas pela equipe da Coordenação 
do Bacharelado em Administração, destacamos:

•  Planejamento da oferta dos componentes regulares e de Curso de 
Férias para o Semestre 2022.1; 
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• Reunião com docentes, iniciantes na EaD, para orientação ao 
planejamento didático compatível com as especificidades da modalidade;

• Acompanhamento do planejamento dos componentes curriculares, 
procedendo análises sistematizadas dos Planos de Ensino e Cronogramas 
de Atividades, com indicativos de melhoria a cada docente, quando 
necessário;

• Acompanhamento à edição da sala virtual de cada componente curricular,
procedendo os ajustes necessários à garantia do padrão mínimo de 
edição do AVA/Unead;

•  Realização da Semana de Integração no período de 07 a 10/03/2022, 
tendo como objetivo promover espaço de integração, estudo e socialização 
de perspectivas teóricas e experiências práticas, potencializando os 
percursos formativos no semestre acadêmico de 2022.1. O evento 
teve como eixo central o diálogo sobre desenvolvimento territorial. A 
programação contemplou orientações sobre as  ofertas curriculares 
do curso; discussões sobre o ENAD 2022; a palestra central sobre 
Administração, Desenvolvimento e Território. Destaca-se ainda o 
compartilhamento de pesquisas de TCC de discentes do 8º semestre que 
trataram sobre: “Mapeamento de processos no âmbito das Corregedorias 
Setorias da Polícia Militar em Juazeiro-Ba entre 2019 e 2021”, do discente 
Mário Jorge da Anunciação Santana; “Humanização no Serviço Público 
de saúde: um estudo na Unidade Básica de Saúde Jaime dos Santos 
no Município de Juazeiro/BA”, da estudante Rosemary Tavares Oliveira 
Ribeiro. Como atividade de encerramento, vivenciou-se o Sarau  “A Poética 
do Território: Arte e Cultura, no desenvolvimento de humanidades”;

• Mediação da resolução de pendências na matrícula de estudantes com
articulação junto à Secretaria Acadêmica e Equipe de Gestão do AVA, 
para consolidação da participação dos alunos no semestre acadêmico;
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• Realização do “Plantão: Coordenação Pedagógica? Presente!”, às 
segundas-feiras das 18 às 20h, favorecendo a escuta de demandas dos 
estudantes, bem como orientações e encaminhamentos junto aos tutores;

• Resolução de pendências nos registros das Cadernetas Sagres, por 
meio da interlocução com docentes e Secretaria Acadêmica;

• Levantamento das demandas de Curso de férias junto aos discentes;

• Encontro com os estudantes para mobilização da adesão à matrícula de 
curso de férias e matrícula regular, com base na análise das pendências 
individuais no histórico escolar;

• Planejamento da programação de ofertas para o semestre 2022.2 e 
articulação para definição do quadro docente de cooperação;

• Planejamento da programação de ofertas para o semestre 2022.2 para o 
Edital de Mobilidade Acadêmica da Associação Brasileira de Reitores das 
Universidades Estaduais e Municipais (ABRUEM);

• Realização de diálogos com Coordenação de Tutoria e equipe de tutores; 
e 

• Participação da equipe de Coordenação nas reuniões de Colegiado da 
Unead e do Núcleo de Ensino.

::COORDENAÇÃO DO BACHARELADO EM
 ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1



56
Relatório Unead
2022.1

• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2010, 2011 e 2015, 
para rematrícula e/ou lançamento de notas;

• Direcionamento de discentes de reofertas, integralização e oferta regular;

• Participação nas bancas dos Trabalhos de Conclusão de Curso;

• Alteração de notas divergentes entre o ambiente AVA e o Sagres, além 
da inclusão de alunos no Sagres; e

• Realização de plantão Pedagógico aos alunos UAB e Oferta Própria.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM
   CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Elaboração de Plano de Integralização Curricular para discentes 
aprovados em Edital de Rematrícula;

• Realização de Reunião de orientações pedagógicas com discentes para 
início de semestre; e

• Ajustes de registros acadêmicos de semestres anteriores.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM
   CIÊNCIAS DA COMPUTAÇÃO

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1
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• Monitoramento e acompanhamento do Plano de Integralização Curricular;

• Complementação do Relatório de Integralização Curricular do semestre 
anterior;

• Análise de históricos dos estudantes da turma de 2017.2, para organização 
de notas;

• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2015.1 e 2017.2, 
para rematrícula e/ou lançamento de notas;

• Realização de encontros com a Equipe Multidisciplinar dos componentes 
do Núcleo Comum ofertadas exclusivamente, para o curso de Ciências da 
Computação;

• Participação de cursos de treinamento promovido pelo NDE;

• Participação nas reuniões das Comissões Departamental de Estágio 
Supervisionado e Setorial de Estágio Supervisionado;

• Levantamento dos estudantes concluintes e daqueles que faltam poucos 
componentes para colação de grau;

• Acompanhamento dos discentes nas plataformas de aprendizagem, 
Teams e AVA; e

• Orientação dos discentes para colação de grau.
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::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM
   EDUCAÇÃO FÍSICA

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Realização de Plantão Pedagógico no Teams;

• Ajustes de notas AVA e no Sagres, quando solicitado;

• Participação em reuniões do NUPE; e

• Acompanhamento da integralização curricular das turmas de 2015 e 
2017.

• Organização dos formulários por blocos de conteúdos, períodos letivos 
, entre outros;

• Organização e planejamento de listas para montagem das Salas de 
Recursos Multifuncionais em cada polo;

• Formação para a montagem de Salas no AVA com o NDE e os professores:
 - Link da atividade gravada no dia 14/02/2022:

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM 
EDUCAÇÃO INCLUSIVA

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

 - Link da atividade gravada no dia 15/02/2022:

https://uneboffice365-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/phora_uneb_br/EaKn7MyQDjlKhIxnzvoAsCgB9tbCncEvWfJWIUcD1n9bRQ
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• Realização de “Plantão Pedagógico” para os alunos durante a matrícula;

• Participação no Edital Nº 012/2022 Proapex, no qual o curso foi 
contemplado com 1 bolsa de monitoria de extensão e mais 2 alunos 
voluntários;

• Participação na Iniciação Científica, com a aprovação de uma aluna com 
bolsa para pesquisa;

• Realização de projeto enquadrado no Programa de Iniciação à docência 
– PIBID/2022;

• Acompanhamento das aulas e apresentação dos docentes novos em 
cada aula remota;

• Suporte telefônico para todos os alunos do curso com atendimento 
pedagógico individualizado; e

• Acompanhamento das atividades da Curricularização da Extensão do 
componente fundamentos teóricos e práticos da ação pedagógico. Está 
atividade gerou a organização de narrativas no formato de lives sobre 
inclusão e avaliação descrito no Padlet abaixo.

https://uneboffice365-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/phora_uneb_br/EX1mCx4wzNVOsEt81YA_gA0BMH4DylDcjgY3cNkhh7rmMw
https://padlet.com/cursoeducacaoinclusiva2021/ibxua0lkpu25xqo2
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• Acompanhamento dos discentes nas plataformas de aprendizagem 
TEAMS e AVA;

• Alteração de notas divergentes entre o AVA e o Sagres, além da inclusão 
de alunos no Sagres;

• Articulação com os Coordenadores de Curso e NDE para Planejamento 
Sagres de cursos de férias 2022.2F e semestre letivo regular 2022.2;

• Levantamento dos estudantes concluintes e aqueles que faltam poucos 
componentes para colação de grau, com direcionamento de discentes em 
reofertas para integralização e oferta regular;

• Orientações aos discentes para as reofertas, integralização e oferta 
regular;

• Participação das Comissões Departamentais de Estágio Supervisionado 
e de Análise para a Curricularização da Extensão; 

• Levantamento dos componentes curriculares, junto com os estudantes 
de 2017 para conclusão do curso em 2022.2; e

• Ajuste de notas divergentes entre o AVA e o Sagres.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM GEOGRAFIA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM FÍSICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1
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• Análise do perfil acadêmico dos estudantes das turmas 2009 a 2015 
para realização de rematrícula, matrículas, processo de integralização 
curricular e/ou lançamento de notas;

• Realização de lives sobre temáticas relacionadas ao desenvolvimento 
de componentes curriculares, por meio de Canal do YouTube  ”Sociedade 
em Redes”, conforme listagem a seguir: 
 • Paulo Afonso: rota do Cangaço 
 • As Várias fases de Canudos: conflito e resistência
 • Quilombo Dandá - Simões Filho 
 • Ipiaú: História e trajetória política
 • Barreiras: Povoamento e Emancipação
 • Projeto de Extensão : TV WEB Remando em Preservação - Parte 
1 - Morro de São Paulo 
 • História do Quilombo do Urubu 
 • A literatura de Cordel como patrimônio cultural
 • MCP formação movimentos populares tópico I
 • Os nossos cabelos ainda incomodam? Ou já estamos bem na fita?

• Encaminhamento de orientações oriundas do Núcleo de Design da 
Unead, para atendimento aos processos de planejamento de curso e 
cronograma de atividades para cada componente curricular; e

• Elaboração de cronograma para visita técnicas aos Polos das turmas de  
2017 a 2020.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM HISTÓRIA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Participação no planejamento e execução do projeto especial para a 
oferta da componente Curricular Trabalho de Conclusão de Curso I e II do 
curso, em parceria com o NDE, NEG e Coordenação Geral;

https://www.youtube.com/watch?v=DM3XV6SFhd8
https://www.youtube.com/watch?v=nv1ZXNqaL30
https://www.youtube.com/watch?v=Y0VGfeKEK9o
https://www.youtube.com/watch?v=k2qVoRFzZt0
https://www.youtube.com/watch?v=95qfAEtq5jY 
https://www.youtube.com/watch?v=ecXFtCIhytc&t=148s
https://www.youtube.com/watch?v=ecXFtCIhytc&t=148s
https://www.youtube.com/watch?v=TWfHyxrtreA
https://www.youtube.com/watch?v=PnmbnWi5ffQ 
https://www.youtube.com/watch?v=ahYtU4WOOys&t=328s 
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::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM LÍNGUA
   PORTUGUESA E SUAS LITERATURAS

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Realização de 02 (dois) Cursos de Férias em período especial: 
“Leitura e Produção de Textos” e “Linguística I”;

• Divulgação de eventos acadêmicos para estimular participação de 
discentes; e

• Orientação a docentes para planejamento político-pedagógico das 
reofertas (Cursos de Férias).

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM LÍNGUA
   INGLESA E SUAS LITERATURAS

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2010, 2011, 2015 
e 2022, para oferta de componentes curriculares, conclusão do curso e 
organização e regularização de notas.

• Orientação para projetos de monitoria de ensino e extensão;

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM MATEMÁTICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2021.2
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• Promoção das atividades do grupo de pesquisa para estudantes e 
docentes;

• Processos de Curricularização da Extensão;

• Acompanhamento do Laboratório de Ensino de Matemática;

• Atualização dos dados do curso nos canais de informações e 
comunicações da Unead;

• Solicitação de acesso ao AVA dos discentes matriculados para o semestre 
corrente;

• Solicitação de ajuste de matrícula à Secretaria Acadêmica;

• Atualização das notas dos discentes no Sagres, referentes aos semestres 
anteriores (Turmas: 2009, 2010, 2015, 2017 e 2020); e

• Participação em reuniões com os discentes das turmas 2017.2, 2020.1 
e de reoferta.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM MÚSICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Orientação aos professores substitutos sobre utilização dos sistemas 
SIP e SISPROEX, como também preenchimento dos formulários PIT e 
RIT;

• Realização de Plantões Pedagógicos semanais para atendimentos aos 
estudantes de maio e junho de 2022;
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::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM PEDAGOGIA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2010, 2011 e 2015, 
para rematrícula e/ou lançamento de notas;

• Direcionamento de discentes de reofertas, integralização e oferta regular;

• Alteração de notas divergentes entre o AVA e o Sagres, bem como a 
inclusão dos alunos no Sagres;

• Organização de bancas de TCC; e

• Participação em comissão de análise de cursos de extensão.

• Ajustes de registros acadêmicos de semestres anteriores; e

• Orientação aos professores para participação em editais UATI e Arte e 
Cultura.

::COORDENAÇÃO DA LICENCIATURA EM QUÍMICA
ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Análise de históricos dos estudantes das turmas de 2015, 2017, para 
oferta de componentes curriculares e conclusão do curso; e

• Direcionamento de discentes de reofertas, integralização, curso de férias 
e oferta regular.
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::COORDENAÇÃO DA PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU DA 
ESPECIALIZAÇÃO EM EDUCAÇÃO DIGITAL

ATIVIDADES ESPECÍFICAS 2022.1

• Realização da matrícula dos estudantes em 2022.1;

• Convocação dos selecionados para atuação como Professor Orientador 
dos Trabalhos Finais de Trilha; e

• Planejamento das Lives, através do Canal da Unead no YouTube: 1) 
Encerramento da Trilha 2, com os professores palestrantes Dr. Antônio  
Moreira e Dra. Ilka Serra; 2) Orientações sobre Trabalho Final de Trilha 2, 
com a Profa. Dra. Lídia Pimenta; 3) Comitê de Ética em Pesquisa  (Uneb), 
com o Prof. Dr. Aderval Brito.
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::CONSIDERAÇÕES FINAIS
 O primeiro semestre de 2022 chega ao fim na Unead com balanços 
positivos. Em 2022.1, o foco da Unead foi auxiliar discentes com ações 
planejadas e articuladas que envolviam a formação de professores 
e tutores, a implantação de plantões pedagógicos e a assistência 
personalizada aos discentes.

 Os trabalhos realizados por cada Secretaria e cada Núcleo 
possibilitaram não só a formação dos discentes, como também a 
contratação de docentes, o envio de diplomas de formandos, a criação de 
campanhas, a redação de notícias, a divulgações de boletins, a organização 
de matrículas, o atendimento ao público, entre outras atividades. 

 O primeiro semestre do ano foi também de renovação e atualização. 
O Curso de Férias com foco nas reofertas das disciplinas que os discentes 
tinham pendência, foi um dos responsáveis pela integração de docentes 
e também dos setores administrativos. A ação, que ajudou discentes a 
ficarem em dia com suas disciplinas, contou com a integração de toda a 
Unidade e também com a preparação e formação dos profissionais, que 
atuam diretamente com os estudantes dos cursos da Unead. 

 Com o trabalho coletivo, foi possível dar prosseguimento a novos 
projetos, renovar e atualizar os antigos.  A oferta da modalidade EaD de 
qualidade é o propósito da Unead. Sendo assim, os Núcleos Administrativo, 
de Ensino, de Pesquisa e Extensão, de Design Educacional, de Tutoria, 
de Tecnologia da Informação e Comunicação, de Apoio aos Polos; e as 
Secretarias Acadêmica e Unificada de Colegiado de Cursos cumpriram 
com suas metas e ajudaram a Unead a dar mais um passo adiante para 
a promoção da EaD na Bahia.
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