UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB)
CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU)

RESOLUCAO N° 1.241/2016

Publicada no D.O.E. 29-11-20186, p. 25

Aprova o0 Regimento Interno da
Unidade Académica de Educacéo a
Distancia (UNEAD).

O CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU), da Universidade do Estado
da Bahia (UNEB), no uso de suas competéncias legais e regimentais, combinado
com o artigo 11, inciso Il do Regimento Geral da UNEB, considerando o que consta
no Processo n°® 0603150185706, em sesséo desta data,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento Interno da Unidade Académica de
Educacdo a Distancia (UNEAD), criada por este Conselho, por meio da
Resolucédo n° 1.051/2014, conforme Anexo Unico.

Art. 2°. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessodes, 17 de outubro de 2016.

Jose Bites de Carvalho
Presidente do CONSU

*OBSERVAGAO: O Anexo Unico desta Resolucdo — Regimento Interno da UNEAD, encontra-se
disponivel no site da UNEB <www.uneb.br>.



UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA
REGIMENTO INTERNO_ )
DA UNIDADE ACADEMICA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

TITULO |
Da Finalidade e dos Objetivos

Capitulo |
Da Finalidade

Art. 1° A Unidade Académica de Educacdo a Distancia (UNEAD) é um érgao
pertencente a estrutura universitaria, que congrega docentes, técnicos
administrativos, discentes e ocupantes de cargo de provimento temporario, sendo
responsavel pelo planejamento, execucdo, acompanhamento, controle, supervisédo e
avaliacdo das atividades didatico-cientificas e administrativas das acdes, projetos e
cursos de natureza permanente ou temporaria na modalidade de educacdo a
distancia no ambito da Universidade do Estado da Bahia, gozando de autonomia nos
limites de sua competéncia.

Paragrafo Unico. O acompanhamento, controle, supervisdo e avaliacdo das
atividades didatico-cientificas e administrativas das acfes, projetos e cursos na
modalidade de educacdo a distancia serd exercido em permanente de articulacédo
com as Proé-Reitorias Académicas e, nos casos de cabiveis, com os Departamentos
guando o planejamento e execuc¢ao couber a uma unidade académica setorial.

Art. 2°. A administracdo da UNEAD é descentralizada, por meio de delegacao de
competéncia, conferida pelo Reitor e exercida na forma da legislacdo vigente, do
Estatuto e Regimento Geral da UNEB, deste Regimento e demais normas atinentes.

Capitulo Il
Dos Objetivos

Art. 3° A Unidade Académica de Educacdo a Distancia (UNEAD) tem como
objetivos:

I. desenvolver acdes, projetos e cursos mediados por tecnologias no
ambito do ensino, pesquisa e extensdo, em articulagio com o0s
departamentos da UNEB, como formato de institucionalizacdo da EAD
na UNEB;

II. ofertar cursos de graduacao, pés-graduacdo e extensdo na modalidade
de Educacéo a Distancia ou semipresencial;

lll.  ofertar disciplinas a distancia ou semipresenciais n0s cursos presenciais
de extenséo, graduacao e pos-graduacao da UNEB.

V. fortalecer as instancias de assessoramento e acompanhamento das
atividades académicas da EaD nas Pro-Reitorias Académicas;



V. promover a articulacdo das unidades académicas setoriais da UNEB
com os polos de apoio presencial dos programas, projetos e cursos
desenvolvidos pela UNEB nessa modalidade (a exemplo do Programa
Universidade Aberta do Brasil — UAB), integrando o acompanhamento
académico destes cursos a capilaridade de gestdo da multicampia;

VI. construir e implementar o Projeto Politico Pedagégico da UNEB para
Educacao Mediada por Tecnologias (incluindo a educacéo a distancia e
semipresencial) a serem aprovado pelos Conselhos Superiores da
UNEB, constituindo féruns permanentes de acompanhamento e
regulamentacdo do desenvolvimento destas acdes, potencializando os
recursos humanos qualificados que a Universidade possui nesta area,

VII. ordenar a estrutura e funcionamento dos cursos a distancia e
semipresenciais a partir do Projeto Pedagdgico para Educacdo Mediada
por Tecnologias da UNEB;

VIIl. promover a implementacdo da cultura de mediacdo tecnoldgica nas
atividades académicas presenciais, oportunizando a qualificacdo da
atuacdo de docentes e técnicos e ampliando os espacos formativos e
habilidades desenvolvidas pelos discentes;

IX. implementar e acompanhar junto as demais instancias da Universidade,
normatizacdes e procedimentos que viabilizem a equidade no acesso
dos discentes dos Programas, Projetos e Cursos desenvolvidos a
distancia, na politica de acesso e permanéncia implementada na UNEB;

X. estimular a integracdo do ensino, pesquisa e extensdo nos Programas,
Projetos e Cursos desenvolvidos na modalidade a distancia, em
articulagdo com os cursos de graduacao presenciais e Programas de
P6s-Graduacédo da UNEB;

Xl.  construir e desenvolver uma Politica de Formacdo para técnico-
universitarios, docentes e discentes, voltada para a promocdo da
autonomia tecnolégica nas atividades académicas e administrativas,
contemplando ainda as é&reas de Tecnologias e linguagens
tecnoldgicas, provimento  de Infraestrutura  tecnolégica e
Desenvolvimento de objetos de aprendizagem.

TiTULO I
Da Estrutura Organizacional

Art. 4°. A estrutura organizacional da UNEAD compde-se de 6rgéos deliberativo,
consultivo e executivo, de forma integrada para o alcance dos seus objetivos.

§ 1°. A estrutura organizacional da UNEAD mantém o0s espagos especificos para
desenvolvimento, assessoria e acompanhamento das areas de Ensino (Graduacéo e
Po6s-Graduacdo), Pesquisa e Extensdo, contemplando ainda a area de Assisténcia
Estudantil e Assuntos Comunitarios consoante o papel social da Universidade.
Considerando ainda a especificidade da modalidade a distancia, que demanda um
significativo aparato de suporte tecnolégico, a area de Tecnologias da Informacéo
tem lugar na composicao desta estrutura.



§ 2°. Com uma Coordenacédo Geral, responsavel pelo acompanhamento de todas as
acdes, bem como a representacdo institucional da Unidade Académica, as
Coordenacbes de cada area visam atender ao leque de atribuicbes e objetivos da
UNEAD, trabalhando de forma integrada e compondo o Conselho da UNEAD, de
carater consultivo e deliberativo.

Capitulo |
Da Estrutura Deliberativa e Consultiva
Secao |
Do Conselho da UNEAD

Art. 5°. O Conselho da Unidade Académica de Educagédo a Distancia (CONUNEAD)
exerce poder deliberativo e normativo em matéria administrativa, financeira,
orcamentaria e didatico-cientifica no &mbito da UNEAD, ressalvadas as competéncias
exclusivas dos Conselhos Superiores da UNEB.

§ 1° O Conselho da UNEAD é o forum de avaliacdo e acompanhamento e
deliberacdo que garante a integracdo das acdes e a coeréncia
destas com a Politica de EaD da Universidade, bem como o
respeito as regulamentacdes especificas e gerais que
normatizam estas acdes, ressalvadas as competéncias dos
Conselhos Superiores.

§ 2°. O Conselho da UNEAD exerce fungdo opinativa em matérias atinentes a EAD
sob analise da Reitoria e Conselhos Superiores.

Art. 6°. O Conselho da Unidade Académica de Educacédo a Distancia (CONUNEAD) é
composto por:

I.  Coordenador Geral;
[I.  Coordenador do Nucleo Administrativo-Financeiro;
[ll.  Coordenador do Nucleo de Tecnologia da Informacéo e de Comunicacgao;
IV. Coordenador do Nucleo de Pesquisa e Ensino de Pés-Graduacéo;
V. Coordenador do Nucleo de Extenséo, Assuntos Estudantis e Comunitarios;
VI. Coordenador do Nucleo de Ensino de Graduacao;
VIl.  Um representante dos coordenadores de curso graduacgéo e pos-graduacao;
VIIl.  Um Representante Técnico;
IX.  Um Representante Docente;
X. Um Representante de Tutores;
Xl.  Um Representante Discente;

8§ 1° O CONUNEAD é presidido pelo coordenador geral da UNEAD e, em sua
auséncia, pelo membro eleito como vice-presidente do conselho.

8§ 2° As votacdes do conselho far-se-4o0 por maioria simples dos presentes,
observado o quorum minimo de maioria absoluta dos membros e, em caso de
empate, cabera o voto de qualidade ao Presidente do conselho.



8§ 3°% norma propria do CONUNEAD dispora sobre o modo de selecdo dos
componentes do Conselho da UNEAD listados nos numeros vii, Viii, ix, X € Xi do caput
e seu mandato.

Secao Il
Do Conselho de Coordenadores de Curso

Art. 7°. O Conselho dos Coordenadores de Curso é um 6rgdo opinativo da Unidade
Académica de Educacao a Distancia (UNEAD) composto por:

I.  Coordenador Geral, na condicdo de presidente;
II.  Coordenador do Nucleo Administrativo-Financeiro;
lll.  Coordenador do Nucleo de Tecnologia da Informacéo e de Comunicacao;
IV.  Coordenador do Nucleo de Pesquisa e Ensino de Pés-Graduacao;
V. Coordenador do Nucleo de Extensdo, Assuntos Estudantis e Comunitarios;
VI. Coordenador do Nucleo de Ensino de Graduacao;
VII.  Coordenadores de cursos de Graduacao, Pés-Graduacéo e Extensao;
VIIl.  Um Representante Docente;
IX. Um Representante de Tutores;
X.  Um Representante Discente;
Xl.  Um Representante Técnico.

Paragrafo Unico: Norma propria dispora sobre o modo de selecdo dos componentes
do Conselho dos Coordenadores de Curso da UNEAD listados nos numeros viii, ix, X
e xi do caput e seu mandato.

Secao Il
Do Colegiado de Curso de Graduacao, Extenséo e P4s-Graduacao na
modalidade EAD

Art. 8°. O colegiado é o 6rgao setorial deliberativo, especifico da administracédo
académica universitaria, responsavel pela coordenacdo didatico-pedagdgica dos
cursos de graduacado, sequenciais, dos programas de pdés-graduacao lato sensu e
stricto sensu na modalidade EAD, composto pelo coordenador do curso, 0
coordenador de tutoria, os representantes docentes e o representante discente.

Art. 9°. O colegiado de curso na modalidade de Educacdo a Distancia devera
funcionar de forma articulada com:

I. UNEAD e o Departamento ao qual o curso esteja vinculado no planejamento,
execucao e avaliacdo das atividades académicas;

[I. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) cujas diretrizes devera
ater-se ao exercicio de suas atribuicoes; e,

lll. Coordenagdes da UNEAD, Departamento no caso de eventual vinculagao do
Curso e as pro-reitorias académicas, de acordo com a natureza do curso, no



exercicio do controle académico e da integralizacdo curricular do seu corpo
discente.

§ 1°. Para cada curso haverd um colegiado constituido de docentes representantes
das matérias ou eixos articuladores definidos no Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

§ 2° Os representantes docentes de que trata este artigo serdo escolhidos pelo
Conselho da UNEAD, dentre os docentes de cada éarea de conhecimento
credenciados junto a UNEAD que ministram a (s) matéria (s)/disciplina (s) nos cursos
de bacharelados ou componentes curriculares nos cursos de licenciatura.

§ 3°. As matérias, componentes curriculares ou eixos articuladores de que trata este
artigo sdo aqueles integrantes do PPC respeitando as Diretrizes Curriculares
Nacionais (DCN) fixadas pelo Conselho Nacional de Educacgao (CNE) e as resolucdes
do Conselho Estadual de Educacéo (CEE).

Art. 10. O corpo discente tera sua representacdo junto ao colegiado de curso, em
namero de 1/5 (um quinto) do total de membros, eleitos na forma que dispuser a
norma propria, para mandato de um ano, permitida apenas uma reconducao por mais
um mandato consecutivo.

Art. 11. A Coordenacdo do Colegiado de curso e a coordenacdo de tutoria sera
exercida por um professor credenciado junto a UNEAD e do quadro docente do curso
ao qual o curso esta vinculado designado pelo Conselho da UNEAD em processo
seletivo proprio para mandato de dois anos, permitida a reconducéo.

Paragrafo Unico. Caso o curso esteja vinculado a algum departamento da UNEB, o
departamento enviara a UNEAD lista triplice para a sele¢édo do coordenador do curso.

Art. 12. Ocorrendo a vacancia do cargo de coordenador do colegiado de curso,
respondera pela coordenacdo o coordenador de tutoria, cabendo a coordenacao
geral da UNEAD promover a ocupacdo do cargo no prazo de trinta dias. Nas
auséncias e impedimentos do Coordenador do Colegiado de Curso, respondera pelo
orgao o coordenador de tutoria.

Secéo IV
Das Coordenacdes da UNEAD

Art. 13. A Coordenacdo Geral ser4d ocupada por docente com credenciamento
permanente na UNEAD, com mandato de dois anos, permitida reconducao.

Art. 14. As coordenacdes setoriais colegiadas e as coordenacdes de nucleos serdo
ocupadas por docentes com credenciamento permanente na UNEAD, ou técnicos
administrativos lotados na UNEAD no caso da coordenacdo de Tl e coordenacao
administrativa, com mandato de dois anos, permitida reconducéo.

§ 1° O coordenador geral da UNEAD sera substituido em suas auséncias ou
impedimentos por um coordenador de nucleo para tal designado.



§ 2°. O Reitor nomeara os titulares das coordenacdes geral, colegiadas e de nucleo
para cada mandato.

Art. 15. Coordenacéo Geral € acompanhada das seguintes coordenacdes colegiadas
e respectivos nucleos:

Coordenagdo  Colegiada  Administrativo-Tecnolégica composta  pelo
Coordenador do Nucleo Administrativo-Financeiro e pelo Coordenador do
Nucleo de Tecnologia da Informacéo e da Comunicacao;

Coordenacédo Colegiada Académica composta pelo Coordenador do Nucleo de
Pesquisa e Ensino de Pos-Graduacdo, Coordenador de Extensdo, Assuntos
Estudantis e Comunitarios e Coordenador de Ensino de Graduacéo;

§ 1°. Compete a Coordenacdo Colegiada Académica articular as a¢des académicas
da UNEAD em consonancia com as deliberacbes dos Conselhos Superiores da
UNEB, do Conselho da UNEAD e da Coordenacéao Geral.

§ 2° Compete a Coordenacdo Colegiada Administrativo-Tecnoldgica articular as
acOes administrativas, financeiras e de TIC em consonancia com as deliberacbes dos
Conselhos Superiores da UNEB, do Conselho da UNEAD e da Coordenagéo Geral.

TITULO I
Das Competéncias
Capitulo |
Da Estrutura Deliberativa e Consultiva
Secéo |
Do Conselho da UNEAD

Art. 16. Compete ao Conselho da UNEAD:

V.

VI.

VII.

supervisionar a politica universitaria, no ambito de sua unidade;

aprovar Plano de Acdo das atividades académicas, cientificas e culturais na
modalidade EaD, a partir da politica universitaria da instituicao;

exercer o controle disciplinar, julgando processos que foram constituidos por
ato da Coordenacao da Unidade EAD;

propor a realizacdo, na Universidade, em articulagdo com os Departamentos e
Pré-reitorias académicas de Cursos de Graduacdo, Pés-graduacédo Lato e
Stricto Sensu, aperfeicoamento, extensao e outros, bem como projetos de
pesquisa, em conformidade com os projetos aprovados;

deliberar, em grau de recurso, sobre as penalidades disciplinares aplicadas
aos discentes e docentes pelos conselhos de Curso;

avaliar a perspectiva de integracdo e articulagdo de processos de ensino a
distancia, com as Instituicdes de Ensino Superior — IES nos ambitos estadual,
nacional e internacional, bem como com a Educacéo Basica nos sistemas de
educacgédo estadual e municipal publicos;

estabelecer diretrizes de atuacéo das coordenacdes ligadas a UNEAD;



VIII.

XI.
XIl.
XIlI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

aprovar semestralmente, ou quando forem solicitados, relatérios financeiros e
académicos das atividades da Coordenacgéao Geral;

propor a adequacdo de novas tecnologias, recursos didaticos e pedagogicos
gue possam ser utilizados em EAD;

aprovar os editais de selecdes publicas para docente, tutor presencial e a
distancia, para o ingresso nos cursos de graduacdo, pos-graduacdo e de
extensdo, bem como para o provimento de funcbes na area de apoio
administrativo e de coordenador de polo;

aprovar os credenciamentos docentes junto a UNEAD;

aprovar a proposta do Plano Operativo Anual;

atuar como instancia deliberativa sobre as matérias pertinentes a vida
funcional dos docentes permanentes na UNEAD;

atuar como instancia consultiva sobre as matérias pertinentes a vida funcional
dos docentes credenciados | e Il na UNEAD quando a matéria for atinente a
sua atuacdo na UNEAD;

apreciar proposi¢cdes de contratos e convénios concernentes as atividades a
serem executadas pela UNEB na modalidade EAD com outras instituicoes;
fixar critérios de prioridades para utilizacdo dos recursos financeiros, materiais
e humanos da UNEAD, na realizacdo das atividades de ensino, pesquisa e
extensao;

aprovar projetos de pesquisa, de extensdo e de cursos de graduacédo, poés-
graduacéo e sequencial que se situem no ambito de atuagédo da UNEAD;
aprovar o Plano Anual de Trabalho da UNEAD;

apreciar e homologar deliberacdes dos colegiados de curso quanto a indicacao
de docentes para a funcédo de professor conteudista e de professor formador,
bem como dos Projetos Politicos Pedagdgicos dos Cursos;

deliberar sobre quaisquer questdes que digam respeito a vida académica, as
gestdes administrativa e financeira, funcionando o CONSU como instancia,
para recursos e homologacdes de suas decisoes;

acompanhar e opinar sobre os processos de progressdo docente, producao
cientifica e outros de natureza correlata, com base em parecer de comissao
especifica;

apreciar pedidos de afastamento, relotacdes e alteracao de regime de trabalho
dos docentes e propor admissao dos mesmos;

deliberar, ouvidos os Colegiados de Curso, sobre o nimero de vagas para
matricula nas disciplinas ou componentes curriculares de sua
responsabilidade;

avaliar, ao fim de cada periodo letivo, o funcionamento global da UNEAD e os
programas executados, inclusive de pesquisa e extensdo, elaborando os
respectivos relatorios;

acompanhar e avaliar com base em parecer de comissdo especifica 0s
estagios probatorios;

Julgar, em grau de recurso, 0s processos vindos do Conselho de
Coordenadores de Curso e ou dos Colegiados de Curso.

§ 1°. As decisbes do CONUNEAD sao atinentes as acdes, atividades, projetos e
cursos de Educacdo a Distancia, respeitadas as competéncias e prerrogativas dos



Conselhos Superiores da UNEB a cujas decisdes as deliberacées do CONUNEAD
estdo submetidas.

8§ 2° Das decisbes do Conselho da UNEAD, antes de sua homologacdo pelo
Coordenador Geral da UNEAD, cabera recurso, dentro de oito dias uteis, para 0s
orgdos da Administracdo Superior da Universidade, no ambito especifico de suas
atribuicoes.

Secao Il
Do Conselho de Coordenadores de Curso

Art. 17. Compete ao Conselho de Coordenadores de Curso:

propor normas gerais para o funcionamento dos cursos;
opinar nos assuntos académicos atinentes aos cursos;
avaliar, em grau de recurso, os processos vindos dos Colegiados de Curso.

Secao Il

Do Colegiado de Curso de Graduacéo, Extensdo e P6s-Graduacéo na

modalidade EAD ou semipresencial da UNEAD

Art. 18. Compete ao Colegiado de Curso na modalidade EAD:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

elaborar o Plano de Trabalho Anual de (PTA) do Colegiado;

elaborar e manter atualizado o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);
orientar, coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades didatico-
pedagdgicas, bem como, propor e recomendar modificacdes nas diretrizes
gerais dos programas didaticos do curso;

propor reformulagdes curriculares com base nas Diretrizes Curriculares
Nacionais (DCN) e nas resolucdes do Conselho Estadual de Educacéo
(CEE), com aprovacao do Conselho da UNEAD;

analisar, acompanhar e avaliar a execuc¢ao do curriculo do curso;

estimular atividades docentes e discentes, de interesse do curso;

identificar, atualizar e aplicar estratégias de melhoria da qualidade do
Curso;

otimizar o fluxo curricular com vistas a uma orientagdo adequada do corpo
discente;

estabelecer a politica de oferta de disciplinas adequada a realizacdo do
estagio, em comum acordo com a coordenacéo setorial de estagio;
organizar e divulgar a relacdo da oferta de matérias/disciplinas ou
componentes curriculares do curso, correspondente a cada semestre letivo;
analisar, acompanhar e avaliar a execu¢ao do Plano de Trabalho Anual do
Colegiado;

acompanhar o cumprimento do tempo de integralizagéo do curso por parte
do estudante;

propor a oferta de matérias/disciplinas ou componentes curriculares em
situacOes especiais desde que haja demanda justificavel, disponibilidade



XIV.

financeira e docente, bem como tempo habil para oferecimento dentro do
Calendario Académico da EAD;

avaliar a manutencédo da oferta do curso de graduagcdo ou programa de
poés-graduacdo na modalidade EAD.

Secéo IV
Das Coordenacdes da UNEAD

Art. 19. Compete a Coordenacéo Geral da UNEAD

l.

I.
[l.
V.
VI.
VII.
VIII.

IX.
X.

Art. 20.

planejar, coordenar, executar e controlar as atividades da UNEAD;
Coordenar e supervisionar as atividades das coordenacdes setoriais e de
Curso com vistas a assegurar a consecucdo de seus objetivos, em
consonancia com os regulamentos e normas que regem a Universidade;
submeter, a instancia competente, o Plano de Trabalho Anual a ser
desenvolvido em cada periodo;

representar a UNEAD ante os 6rgados da UNEB e externos;

convocar e presidir os Conselhos da UNEAD;

encaminhar aos 0Orgaos pertinentes da Administracdo Superior
Universidade as decisdes do Conselho da UNEAD;

criar meios para o continuo aperfeicoamento do seu pessoal docente e
técnico-administrativo;

garantir a implementacao da politica de Educacéo a Distancia da UNEB;
conferir graus, assinar diplomas e certificados;

exercer outras atividades correlatas.

da

Compete a Coordenacdo do Nucleo Administrativa, Financeira,

diretamente subordinada a Coordenacédo Geral da Unidade:

l.
Il
Il.
V.

V.
VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XII.

coordenar e supervisionar as atividades relacionadas a gestao
administrativa e financeira da Unidade e de seus cursos;

gerenciar 0os processos de compra de materiais de consumo;

gerenciar os bens patrimoniais colocados a disposi¢cao da UNEAD;
coordenar o processo logistico de distribuicdo de material didatico-
pedagdgico e de bens patrimoniais para Unidades Universitarias;
selecdo de técnicos e prestadores de servicos;
definicho de parametros para utilizacdo de
financeiros;

acompanhar a execucdo de licitacbes de materiais e prestacdes de
Servigos;

articulagdo com a Coordenacao administrativa e financeira do campus.
gerenciar 0s convénios e contratos;

acompanhar a execucéo fisico-financeira dos contratos e convénios;
desenvolver planos de trabalhos adequados as necessidades dos
projetos;

elaborar planilhas orgamentarias;

recursos materiais,



XIll. elaborar solicitacbes de ajustes de orcamento e objetos quando
necessario;

XIV. elaborar termo de Cumprimento do objeto do convenio — Parcial e Final;

XV. planejar e executar em acordo com a Secretaria de Contratos e
Convénios, licitacdes e contratacOes de produtos e servigcos necessarios
a execucao dos objetos.

Art. 21. Compete a Coordenacao do Nucleo de Ensino de Graduacdao, diretamente
subordinada a Coordenacdo Geral da Unidade, em articulacdo com a Pro-Reitoria de
Ensino de Graduacao:

I.  coordenar e supervisionar as acdes das coordenacdes de curso e tutoria,

[I.  contribuir no processo de selecdo e de contratagcdo de profissionais
habilitados para atuarem em cada curso de graduacdo oferecidos na
UNEAD,;

lll. assegurar a qualidade dos cursos de graduacdo, conforme politicas
educacionais aplicadas a modalidade de Ensino a Distancia;

IV. orientar e acompanhar os tutores, professores conteudistas, professores
formadores e demais colaboradores dos cursos de graduagdo nas
atividades académico-pedagdgicas, visando a qualidade e a credibilidade
dos cursos oferecidos pela Unidade Académica de Educacao a Distancia

V. garantir que os cursos oferecidos pela Unidade Académica de Educacao a
Distancia cumpram seus respectivos prazos de integralizacao;

VI. acompanhar junto a secretaria académica a efetividade dos processos
administrativos (matricula, transferéncias, frequéncia e notas) referentes
aos discentes dos cursos de graduacao oferecidos pela UNEAD;

VII.  acompanhar junto a Secretaria Académica os registros académicos;

VIIl.  acompanhar a producdo de material didatico;
IX. acompanhar integralizagdo curricular dos cursos;
X. acompanhar e supervisionar o andamento dos projetos de reconhecimento

dos cursos;
Xl. acompanhar as acfes de estagio e TCC;
XIll.  aprovar os projetos de novos cursos e atualizagdes curriculares a serem

submetidas ao Conselho da UNEAD;
XIll.  promover articulagéo entre a UNEAD com a PROGRAD da UNEB.

Paragrafo Unico. A UNEAD e a PROGRAD estabelecer&o formas de cooperagdo em
vista do acompanhamento e supervisdo das a¢Bes na modalidade a distancia
implementadas nos departamentos da UNEB.

Art. 22. Compete a Coordenacdo do Nucleo de Pesquisa e Ensino de Pés
Graduacédo, diretamente subordinada a Coordenacdo Geral da Unidade, em
articulagdo com a Pré-Reitoria de Pesquisa e Ensino de Pos-Graduacao:

l. coordenar e supervisionar as acoes das coordenagdes de curso e

tutoria;



Il. contribuir no processo de selecéao e de contratacdo de profissionais
habilitados para atuarem em cada curso de pdés-graduacdo oferecidos na
UNEAD;

[l assegurar a qualidade dos cursos de pés-graduacdo, conforme
politicas educacionais aplicadas a modalidade de Ensino a Distancia;

V. orientar e acompanhar os tutores, professores conteudistas,
professores formadores e demais colaboradores dos cursos de pés-graduacéo
nas atividades académico-pedagdgicas, visando a qualidade e a credibilidade
dos cursos oferecidos pela Unidade Académica de Educacao a Distancia

V. garantir que os cursos de pds-graduacao oferecidos pela Unidade
Académica de Educacdo a Distancia cumpram seus respectivos prazos de
integralizacao;

VI. acompanhar junto a secretaria académica a efetividade dos
processos administrativos (matricula, transferéncias, frequéncia e notas)
referentes aos discentes dos cursos de pos-graduacdo oferecidos pela

UNEAD,;
VII. acompanhar junto a Secretaria Académica os registros académicos;

VIII. acompanhar a producao de material didatico;

IX. acompanhar integralizacao curricular dos cursos;
X. acompanhar e supervisionar o andamento dos processos de
avaliacao realizados pela CAPES
XI. acompanhar as acdes de TCC,;
XII. coordenar as pesquisas desenvolvidas na UNEAD;

XIII. garantir a qualidade na producédo de artigos cientificos que possam
ser publicados junto a Unidade Académica de Educacéo a Distancia;

XIV. viabilizar a concessdo de bolsas de pesquisa em categorias
diversas, especialmente, as de iniciacdo cientifica, destinadas a alunos de
graduacéo;

XV. propor o intercambio com outras instituicdes cientificas para

estimulo dos contatos entre o0s professores e cientistas e para o
desenvolvimento de projetos voltados para Educacéo a Distancia,

XVLI.firmar convénios com instituicbes nacionais ou estrangeiras, visando a
adequacao e / ou a elaboracéo de programas de investigacao cientifica;

XVIl.promover congressos, oficinas, simp0sios e seminarios para estudo e debate
de temas cientificos, voltados a modalidade de Educacéo a Distancia, bem
como viabilizar a participagdo em iniciativas semelhantes em outras
instituicoes;

XVIIl.promover articulagdo entre a UNEAD com a PPG da UNEB e demais
programas de pos-graduagédo da instituicao.

§ 1°. No que tange ao ensino de pos-graduacdo e pesquisa originarios da UNEAD, a
Coordenacdo do Nucleo de Pesquisa e Ensino de PoOs Graduacdo, exercera
cumulativamente as fungdes que competem ao NUPE nos departamentos da UNEB.

8§ 2° A UNEAD e a PPG estabelecerdo formas de cooperagcdao em vista do
acompanhamento e supervisdo das ac¢des na modalidade a distancia implementadas
nos departamentos da UNEB.



Art. 23. Compete a Coordenacédo do Nucleo de Extensao, Assuntos Estudantis e
Comunitarios, diretamente subordinada a Coordenacdo Geral da Unidade, em
articulagdo com a Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) e a Pro-Reitoria de Assuntos
Estudantis (PRAES):

|. atuar, em conjunto com as demais coordenacgfes técnicas da UNEAD na
criacdo e implementacao de cursos de extensdo na modalidade de Educacao
a Distancia, de acordo com o Regimento Geral da Uneb;

II.  gerenciar e supervisionar 0s cursos de extensdo na modalidade de Educacao
a Distancia;

[ll.  atuar, conjuntamente, com a coordenacao de projetos, programas e cursos na
elaboracao e implementacao de projetos e cursos de extensao;

IV. elaborar e implementar cursos de capacitacdo para docentes, técnico-
administrativos e coordenadores dos cursos, em conjunto com as demais
coordenacdes;

V. promover eventos estudantis que integrem o0s alunos aos seus respectivos
Cursos;

VI.  promover eventos culturais que possam enriquecer a formacéo académica nos
varios cursos oferecidos pela UNEAD;

VII. elaborar projetos de extensdo e acompanhar sua implementacdo em cada
curso oferecido pela UNEAD;

VIIl.  promover articulagdo entre a UNEAD e a PROEX e PRAES da UNEB.

§ 1°. No que tange as acfes de extensao originarias da UNEAD, a Coordenacédo de
Extensdo e Assuntos Estudantis e Comunitarios exercerd cumulativamente as
funcdes que competem ao NUPE nos departamentos da UNEB.

8§ 2°° A UNEAD e a PROEX estabelecerdao formas de cooperacdo em vista do
acompanhamento e supervisdo das a¢des na modalidade a distancia implementadas
nos departamentos da UNEB.

Art. 24. Compete a Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e da
Comunicacéo, diretamente subordinada a Coordenacéo Geral da Unidade:

I.  desenvolver e providenciar a manutengao do site da UNEAD;
II. desenvolver atividades inerentes a plataforma moodle;

lll. assessorar e dar suporte a Coordenacdo Geral da Unidade e as demais
coordenacdes;
IV. integrar e disponibilizar informagbes dos sistemas SAGRES com o controle
académico;
V. criar e manter sistemas para atender as demandas do UNEAD;
VI.  criar, supervisionar e atualizar banco de dados do UNEAD,;
VIl.  coordenar e supervisionar as atividades dos gestores ava da UNEAD;
VIIl.  coordenar e supervisionar as atividades de técnicos de informatica da UNEAD;
IX. promover parceria com a Coordenacdo do Nucleo de Pesquisa e Ensino de
Pé6s-Graduacdo objetivando o desenvolvimento de projetos na éarea de
inovacao tecnoldgica;



X.

Articular com a Direcdo académico-administrativa do campus para a ampliacao
e aperfeicoamento da infraestrutura tecnoldgica;

Capitulo Il
Da Estrutura Executiva
Secéo |
Da UNEAD

Art. 25. A Unidade Académica de Educacdo a Distancia (UNEAD) tem como
atribuigdes:

VI.

VII.
VIII.

coordenar a regulacdo, execucdo e acompanhamento da Politica de EaD
da UNEB;

assessorar e supervisionar as acoes de pesquisa, ensino e extensdo na
modalidade EaD executadas nas demais unidades da Universidade,
respeitas as competéncias especificas das Pro-reitorias académicas;
promover a formacao de pessoal técnico e docente para o desenvolvimento
de atividades com mediacéo tecnoldgica;

conceber e fomentar projetos inovadores de ensino, pesquisa e extensao
com mediacao tecnoldgica,

promover e fomentar a pesquisa e o0 desenvolvimento de sistemas e
materiais tecnoldgicos voltadas a educacao;

acompanhar junto a Administracdo Central e Setorial da UNEB questdes
referentes a infraestrutura administrativa, académica e tecnoldgica de
suporte as atividades EaD;

ofertar graduacao, poés-graduacao e extensdo na modalidade EaD;

Apoiar e supervisionar as unidades académicas de ensino pesquisa e
extensdo da UNEB na oferta de graduacéo, pos-graduacao e extensao na
modalidade EAD ou semipresencial.

Art. 26. Compete a UNEAD:

em projetos e cursos originarios da UNEAD, a criacdo, desenvolvimento,
suporte e gestdo das acoes;

em projetos e cursos originarios dos Departamentos, 0 assessoramento,
suporte, a gestdo compartilhada (quando solicitada pelo Departamento e nos
termos estabelecidos pelo protocolo de cooperacdo UNEAD/Departamento) e
a supervisdo no que concerne as especificidades da Educagéo a Distancia.

Art. 27. Compete a UNEAD, em articulacdo com as Pré-Reitorias Académicas:

assessoramento na elaboracdo e avaliacdo dos projetos e cursos de ensino,
pesquisa e extensdo na modalidade EAD na UNEB;

cooperacao na supervisao e acompanhamento dos projetos, acdes e cursos de
EAD da Universidade;

qualificac@o do corpo técnico para TIC e EAD.

Art. 28. Compete a UNEAD, em articulagdo com os Departamentos:



Il.
V.

VI.

assessoramento na elaboracdo e implementacédo de projetos, acdes e cursos
em EAD;

suporte tecnolégico e metodologico para a implementacdo de cursos, acoes e
projetos em EAD;

gestdo compartilhada de cursos, projetos e acdes em EAD;

supervisao e regulacao dos cursos, acdes e projetos de EAD na UNEB;

oferta de componentes curriculares na modalidade EAD para 0S cursos
presenciais;

qualificacédo do corpo técnico e docente da UNEB para TIC e EAD.

Subsecéo |
Das Secretarias da UNEAD

Art. 29. As Secretarias constituem o6rgaos técnicos de apoio e suporte as acdes
desenvolvidas pela UNEAD, sob a orientacdo de cada Coordenacao, a depender da
area em que se localiza a acao em desenvolvimento.

Art. 30. Compete a Secretaria da Coordenacédo Geral:

VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.

XIII.
XIV.

XV.
XVI.

organizar a agenda do Coordenador Geral;

encaminhar a documentacao recebida aos 6rgaos vinculados a Coordenacédo
Geral,

assegurar a preparacdo, organizacao e encaminhamento do expediente e da
correspondéncia aos 6rgados da UNEB e, nos casos de documentacéo externa,
a Chefia de Gabinete da Reitoria para os devidos tramites;

recepcionar pessoas que se dirigem a Coordenacao Geral, tomar ciéncia dos
assuntos e encaminha-las ao setor competente ou prestar-lhes as informacdes
desejadas;

assistir os servidores, colaboradores eventuais e terceirizados da UNEAD nos
assuntos administrativos;

auxiliar na realizagéo de encontros e demais eventos promovidos pela UNEAD;
assistir ao Coordenador Geral na solugcédo de problemas e estabelecer contato
com 6rgéos da UNEB ou outras entidades;

acompanhar o Coordenador Geral em reunidbes e fazer anotacbes para
elaboracao de atas;

manter atualizado cadastro de autoridades e instituicdes de interesse da
Coordenacéo Geral,

redigir minutas de oficios, memorandos, telegramas e outros expedientes;
arquivar copias de expedientes e outros documentos;

controlar, no a&mbito de sua respectiva unidade, a tramitacdo de processos e
outros expedientes;

preparar requisicdes internas de material, de solicitacdo de servigos e
providenciar o seu encaminhamento;

receber e efetuar ligacoes telefénicas;

elaborar relatorio de suas atividades;

desempenhar outras fungdes que lhes sejam superiormente cometidas.



Art. 31. Competem as Secretarias das CoordenacgOes Setoriais Colegiadas e dos
Nucleos:

I. organizar a agenda das Coordenacdes;
II. encaminhar a documentacdo recebida as Coordenagédo e demais membros
que compdem a UNEAD;
[ll. assegurar a preparacao, organizacdo e encaminhamento do expediente e da
correspondéncia aos 6rgados da UNEB e, nos casos de documentacéo externa,
a Coordenacado Geral da UNEADe este a Chefia de Gabinete da Reitoria para
os devidos tramites;
IV. recepcionar pessoas que se dirigem as Coordenacdes, se cientificar dos
assuntos e prestar as informacdes desejadas;
V. prestar assisténcia aos docentes, técnicos administrativos e discentes nos
assuntos pertinentes as Coordenagoes;
VI. subsidiar a Coordenacao nos procedimentos quanto a participacdo em editais
inerentes as areas de conhecimento de interesse da UNEAD;
VII.  auxiliar na realizacdo de eventos promovidos pelas Coordenacdes;
VIIl.  assistir a Coordenacdo na solucdo de problemas e estabelecer contato com
orgaos da UNEB ou outras entidades, quando se fizer necessario;
IX. acompanhar a Coordenacédo em reunides para fins de elaboracéo de atas;
X. manter atualizado cadastro de autoridades e Instituicbes de interesse das

Coordenacoes;
Xl.  redigir minutas de oficios, memorandos e outros expedientes;
XIl.  arquivar copias de expedientes e outros documentos;
Xlll.  controlar, no ambito das Coordenacgfes, a tramitagcdo de processos e outros

expedientes;
XIV. preparar requisicbes internas de material e solicitagdo de servicos e
providenciar o seu encaminhamento;
XV. receber e efetuar ligacdes telefbnicas;
XVI. auxiliar a Coordenacéo na elaboracao do relatério das atividades;
XVII.  desempenhar outras funcdes que lhes sejam superiormente cometidas.

Art. 32. Compete a Secretaria de Material Didatico, sob a supervisdo da
Coordenacéo responsavel pela area do Projeto a ter material produzido, acompanhar
a producdo do material didatico em suas fases, da concepcdo a distribuicéo,
garantindo a qualidade deste material e sua adequacdo aos parametros
estabelecidos pela UNEAD, desenvolvendo metodologias de composicdo e
garantindo as condi¢des para a producao do material didatico autoral.

Art. 33. Compete a Secretaria de Cursos, Orgdo de Apoio Académico-
Administrativo, vinculada a Coordenacgdo Geral da UNEAD, sistematizar, gerenciar,
acompanhar e controlar as atividades de envio e recebimento de malotes dos polos
de apoio presencial para a UNEAD, recebimento e encaminhamento dos processos,
atividades e avaliacbes dos estudantes para as suas respectivas coordenacdes de
cursos, bem como o arquivamento e controle das pastas de docentes vinculados aos
Projetos.



Art. 34. Compete a Secretaria Académica, Orgdo de Apoio Académico-
Administrativo, vinculada a Coordenacédo Geral da UNEAD e articulada com as Pro-
Reitorias Académicas, sistematizar, gerenciar, acompanhar, controlar e avaliar as
atividades de registro de entrada, matriculas semestral e especial, cancelamento,
trancamento, abandono e transferéncias de estudantes dos cursos de graduacéo,
pos-graduacéao, sequenciais e de extensdo na modalidade EAD, os diarios de classe,
assim como prestar informagcfes aos 6rgdos que compdem o sistema nacional da
educacdo superior e encaminhar a secretaria especial de registro de diplomas e
certificados, apds andlise e avaliacdo, os relatérios expedidos pelos 6rgaos da
administracao superior e setorial.

Paragrafo Unico. A organizacdo, o funcionamento e as atribuicdes das Secretarias
serdo definidas em regulamentacdo prépria, a ser aprovado pelo Conselho da
UNEAD.

Subsecéo lI
Da Assessoria da Coordenacao Geral

Art. 35. Compete a Assessoria da Coordenacéo Geral:

|. assessorar o Coordenador Geral em questdes concernentes a area de sua
atuacdo nas reuniées no ambito da UNEAD, outros oOrgdos da estrutura
universitaria e entidades externas;

Il. prestar apoio técnico na elaboracdo de documentos e informacfes e na
preparacao de reunides e eventos;

lll.  assessorar os 6rgaos que compdem a UNEAD na elaboracéo de diagndsticos,
relacionados a sua area de atuacao;

IV. consolidar os relatérios das atividades desenvolvidas no &ambito das
Coordenacbes setoriais colegiadas e dos ndcleos, e encaminhar a
coordenacao geral;

V. conceber e elaborar planos, programas, projetos, subprojetos e outros
documentos de interesse da UNEAD, em articulacdo com demais 0Orgaos
internos;

VI. desempenhar outras fungdes que Ihes sejam superiormente cometidas.

Subsecéo llI
Do Protocolo

Art. 36. Compete ao protocolo:
[.  cumprir normas e procedimentos operacionais estabelecidos pela Pro-Reitoria
de Administracdo (PROAD);
II.  formalizar processos;
lll.  expedir e receber malote oficial;
IV. receber os malotes dos demais 6rgaos da instituicao;
V. arquivar todos os documentos;



VI. executar as atividades relativas a expedicdo, recebimento, distribuicdo e
controle de expediente e correspondéncias;

VII. acompanhar e controlar o fluxo de expedicdo das correspondéncias em
conformidade com o principio da economicidade;

VIIl. informar aos interessados a localizacdo dos processos e documentos em
tramitacao;

IX. organizar e controlar o arquivo corrente de documentos administrativos de
interesse da UNEAD e manter o cadastro referencial de seu acervo;

X. apresentar relatério anual, ou quando solicitado, das atividades desenvolvidas
pelo protocolo;

Xl.  executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Secéo Il
Do Grupo de Trabalho de Compras, Almoxarifado e Patriménio

Art. 37. Compete ao Grupo de Trabalho de Compras, Almoxarifado e Patrimonio:
|.  programar, coordenar, executar e supervisionar as atividades de compras,
almoxarifado e patrimonial no ambito do UNEAD, sob a orientacdo da
Coordenacédo Administrativa-Financeira;
II.  promover o tombamento e o registro analitico dos bens patrimoniais;
lll.  exercer a fiscalizagcdo quanto ao uso, guarda, conservacao e transferéncia dos
bens patrimoniais no ambito da UNEAD;
IV. providenciar, junto aos Oérgdos competentes, quanto a manutencao,
conservacgao e recuperacdo dos bens patrimoniais;
V. identificar, para fins de alienagé&o ou baixa, os bens patrimoniais considerados
inserviveis ao uso normal, de acordo com a legislacdo em vigor;
VI.  proceder periodicamente o inventario dos bens patrimoniais, em articulagdo
com a PROAD e Pré-Reitoria de Infraestrutura (PROINFRA);
VII.  manter armazenados os materiais em observancia a legislacao vigente;
VIIl.  zelar pela seguranca e conservagao dos materiais;
IX. atender as solicitacdes internas de material;
X.  manter o registro fisico de entrada e saida de material;
Xl.  controlar o estoque de material;

Xll. identificar as necessidades de aquisicAo de material e encaminhar a
Coordenacdo Administrativa para fins de programacao;
XIl.  elaborar balangos fisicos mensais e anuais;

XIV. informar a Coordenacdo Administrativa a entrada e saida do material;

XV. apresentar relatorio anual, ou quando solicitado, das atividades desenvolvidas
pelo grupo de trabalho;

XVI.  executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Secéao lll
Da Coordenacéo de Biblioteca

Art. 38. Compete a Coordenacédo de Biblioteca:



I.  programar, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades relativas a
area de sua atuacao;

[I. exercer as atividades inerentes ao Sistema de Bibliotecas, no ambito do
departamento, em estreita observancia com o que preconiza 0 Regimento
Interno do referido Sistema;

[ll.  atender o publico interno e externo;

IV. solicitar, semestralmente, das Coordenacdes de Colegiado de curso e
programas de poés-graduacdo a relacdo para a atualizacdo do acervo, de
acordo com o que prevé o rol de componentes curriculares/disciplinas do PPC
dos cursos de graduagcdo e sequenciais, bem assim das disciplinas e
atividades dos cursos de pos-graduacao lato sensu, programas pos-graduacao
stricto sensu e atividades de extensdo, com vistas ao encaminhamento a
UNEAD, para aquisi¢ao;

V. apresentar relatorio anual, ou quando solicitada, das atividades desenvolvidas;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

§ 1°. O titular da Coordenacao de Biblioteca devera ser profissional com graduacéo
em biblioteconomia, cujo titulo esteja registrado no Conselho de Classe.

§ 2°. A Biblioteca da UNEAD funcionar4 em, pelo menos dois turnos, de forma a
atender a comunidade interna e externa.

8§ 3° A Coordenagdo de Biblioteca deverd manter atualizado o seu quadro de
servidores por meio da oferta de cursos, seminarios, ou assemelhados, em
articulacdo com a Coordenacao Geral da UNEAD e PGDP.

Secao IV
Dos Coordenadores de Cursos, Programas e Projetos

Art. 39. Compete ao Coordenador de Colegiado de Curso na modalidade EAD:

I.  convocar e presidir as reunides estabelecendo as pautas do trabalho;
II. designar relator para 0s processos;
lll.  coordenar os debates, neles intervindo para esclarecimentos;
IV. cumprir e zelar pelo cumprimento das normas e decisdes que disciplinam os
processos académico-administrativos da UNEAD, no ambito do colegiado;
V. esclarecer as questdes de ordem, que forem suscitadas;
VI. coordenar a elaboracdo e submeter na época devida a instancia competente, o
Plano de Trabalho Anual (PTA) do Colegiado;

VIl.  encaminhar a UNEAD, as decisdes do colegiado, quando couber;

VIIl.  submeter a plenaria do colegiado no final de cada semestre, 0os programas e
planos de ensino das varias matérias/disciplinas ou componentes curriculares
elaborados pelos professores para composicdo do plano de curso a ser
desenvolvido no periodo subsequente;

IX. apresentar a UNEAD, para os devidos encaminhamentos, ao final de cada ano
letivo, o Relatorio das Atividades desenvolvidas, bem como ao seu inicio o
Plano de Trabalho do Colegiado;



XI.
XIl.
XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIII.

adotar as medidas necessarias a coordenacéao, supervisdo e acompanhamento
das atividades didatico-pedagdgico do curso; e,

exercer outras atribuicdes que Ihe sejam delegadas pelo Conselho da UNEAD.
administrar e representar o curso nos Departamentos;

acompanhar o funcionamento e todo processo pedagdgico, permitindo o bom
andamento do curso;

supervisionar os professores-tutores, professores conteudistas, professores
formadores e demais colaboradores dos cursos e solicitar apoio da sua
respectiva Coordenacao em casos de problemas pedagdégicos no curso;
acompanhar a execucdo das atividades programadas, bem como verificar o
cumprimento da frequéncia dos professores-tutores, professores formadores e
demais colaboradores nas atividades relacionadas ao curso, comunicando os
resultados a sua respectiva Coordenacao;

conhecer o projeto pedagogico, os programas de disciplinas, adotando
providéncias e sugestbes para o constante aperfeicoamento do curso;

resolver questdes relativas a trabalhos académicos e avaliagbes de
aprendizagem;

cumprir e fazer cumprir todas as normas estabelecidas no Projeto do Curso;
zelar pela ordem do funcionamento e atividades do curso, adotando medidas
necessarias para seu bom andamento;

acompanhar a execucdo dos planos gerais de trabalho dos professores-
tutores, professores conteudistas e professores formadores e demais
colaboradores dos cursos institucionais e de programas especiais;
pronunciar-se sobre o aproveitamento de estudos de acordo com as
disposicfes legais e regulamentares;

supervisionar as a¢fes de estagio e TCC;

informar aos discentes dos cursos de graduacdo oferecidos nessa unidade
sobre as datas do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) e
cadastra-los por meio eletrénico.

Art. 40. Compete a Coordenacéo de Projetos Semipresenciais:

VI.

coordenar a oferta de componentes curriculares na modalidade semipresencial
no limite de carga horaria total do curso previsto pela legislacdo atinente,
mediante adesao ou solicitacdo dos Departamentos;

coordenar e gerenciar abertura das salas virtuais no ambiente virtual de
aprendizagem (AVA) como suporte aos componentes curriculares dos cursos
presenciais da graduagéo;

orientar aos docentes no planejamento e execucdo dos componentes
curriculares nesta modalidade;

orientar os coordenadores de colegiados e secretarios académicos quanto a
execucgao da oferta;

acompanhar o desenvolvimento da oferta conjuntamente com as
coordenacdes de colegiados;

acompanhar as atividades pedagogicas dos componentes curriculares nesta
modalidade;



VII.

orientar e supervisionar as elaboracédo e montagem das salas virtuais no ava.

Paragrafo Unico: A Coordenacéo de Projetos Semipresenciais esta subordinada a
Coordenacdo do Nucleo de Ensino de Graduagdo e a Coordenacdo do Nucleo de
Pesquisa e Ensino de Pés-Graduacéo

Secao V
Da Equipe Docente

Art. 41. Ao Tutor diretamente subordinado & Coordenacao de Cursos, compete:

V.

VI.

VII.

VIIIL.

participar das atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso
mediando o processo interativo com o aluno no ambiente virtual de
aprendizagem;

manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA,;
participar das reunides de planejamento para o desenvolvimento das
atividades dos cursos na modalidade a distancia;

acompanhar as atividades discentes conforme o cronograma do curso;
colaborar com a coordenacao do curso na avaliacdo dos estudantes;

participar do processo de avaliagdo da disciplina ofertada, observando o uso
dos recursos e metodologias previstos no Plano de Ensino da disciplina;
realizar visitas ao poélos de apoio presenciais, para desenvolvimento de
atividades académicas, quando do desenvolvimento de acdes académicas
especiais.

elaborar relatérios de acompanhamento dos discentes e do desenvolvimento
da disciplina e encaminhar a coordenacédo do curso quando solicitado.

Art. 42. Ao Professor Conteudista, diretamente subordinado a Coordenacgédo de
Curso, compete:

V.

VI.

VII.

produzir material inédito ou adequar conteudos, materiais didaticos, midias e
bibliografia utilizados para o desenvolvimento do curso a modalidade de
educacao a distancia;

adequar e disponibilizar, para o coordenador de curso, o material didatico nas
diversas midias;

revisar a linguagem do material didatico desenvolvido para a modalidade de
educacao a distancia;

participar e/ou atuar nas atividades de capacitacao desenvolvidas na UNEAD;
participar de grupo de trabalho que foca a producdo de materiais didaticos para
a modalidade de educacdo a distancia;

desenvolver pesquisa de acompanhamento das atividades de ensino
desenvolvidas nos cursos na modalidade a distancia e publicar os resultados
da pesquisa em eventos, seminarios, congressos, artigos e publicacdes
proprias da instituicdo e/ou outras;

cumprir as normas e prazos da UNEAD para a producao do material didatico.

Art. 43. O Professor Formador, diretamente subordinado a Coordenacgao de Curso,
compete:



VI.

VII.

participar das atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso;
desenvolver as atividades docentes juntamente com o0s coordenadores,
professores, tutores e demais colaboradores do curso mediante o uso dos
recursos e metodologia previstos no plano de ensino;

participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de metodologia na
modalidade de educagéo a distancia,

auxiliar e acompanhar as atividades académicas de todos os colaboradores
atuantes em disciplinas ou conteudos do curso;

apresentar ao coordenador de curso, ao final da disciplina ofertada, relatério de
desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da disciplina;

desenvolver, em colaboracdo com o coordenador de curso e/ou tutor, a
metodologia de avaliacdo dos alunos, mediante o uso dos recursos e
metodologia previstos no plano de curso;

apresentar a Coordenacdo do Curso os registros académicos finalizados junto
a Secretaria de Cursos.

Capitulo Il
Da Estrutura Operacional
Seccao |
Das modalidades de vinculacdo do docente a UNEAD

Art. 44. Sao modalidades de vinculacao docente a UNEAD:

Professor Permanente: docente funcionalmente vinculado a UNEAD para
desenvolver projetos de ensino, pesquisa ou extensdo de iniciativa da
UNEAD ou de um Departamento. Sua carga horaria na UNEAD podera
integral ou parcial. Ser4 responsavel pelos grupos de trabalho e
coordenacdes da UNEAD e podera atuar e coordenar projetos originarios
da UNEAD ou de Departamentos.

Professor Credenciado Il: docente credenciado junto a UNEAD para
desenvolver projetos de ensino, pesquisa ou extensao de iniciativa da
UNEAD ou de um Departamento. Sua carga horaria na UNEAD sera
parcial, conforme dispuser o Conselho Departamental do Departamento de
lotagdo do docente quando da solicitagdo de credenciamento. Podera
integrar os grupos de trabalho da UNEAD, bem como atuar e coordenar
projetos originarios da UNEAD ou de Departamentos, vedada a ocupacao
de coordenacao geral ou de setorial da UNEAD. Seu credenciamento sera
por tempo indeterminado, resguardadas as possibilidades de
descredenciamento a serem previstas regimentalmente.

Professor Credenciado I: docente credenciado junto a UNEAD para um
projeto especifico de ensino, pesquisa ou extensao de iniciativa da UNEAD
ou de um Departamento. Sua carga horaria na UNEAD correspondera a
demanda do projeto especifico que originou seu credenciamento. SO
podera assumir coordenacdo de projeto especifico para o qual foi



credenciado. O tempo do credenciamento correspondera a duracdo do
projeto ao qual esta vinculado.

8§ 1° A UNEAD dispora por atos do Conselho da UNEAD o modo de habilitar
docentes e tutores a participar dos processos de credenciamento e de selecdo para
projetos especificos, expedindo os credenciamentos através de ato do coordenador
geral.

§ 2°. Norma propria do CONUNEAD dispora sobre os descredenciamentos.

Seccéao |l
Das modalidades de vinculacao de projetos a UNEAD

Art. 45. Sdo modalidades de vinculacéo de projetos, acdes e cursos a UNEAD:

I. Tipo I (projetos originarios da UNEAD): projetos, acdes ou cursos criados e
implementados pela UNEAD. A UNEAD vinculard seus projetos a um
Departamento, conforme a area de cada projeto, submetendo-os as instancias
departamentais cabiveis e garantindo a supervisdo académica do
Departamento nos projetos a ele vinculados na forma a ser estabelecida no
regimento.

II. Tipo Il (projetos, acBes ou cursos originarios da Administracdo Central
ou Setorial): projetos, acdes ou cursos criados pelas unidades académicas
setorias de ensino pesquisa e extensdo da UNEB ou Pro-Reitorias e
implementados pela UNEAD. A UNEAD assessorara a elaboracdo do projeto.
O Regimento da UNEAD estabelecera as competéncias privativas da UNEAD,
bem como as condi¢cdes de submissdao de um projeto a UNEAD. O Protocolo
de Cooperacdo UNEAD/Departamento estabelecera o formato especifico da
matriz de responsabilidades de cada projeto, matizando o0s niveis de
competéncia da UNEAD na gestéo do projeto.

[ll.  Tipo Ill (projetos, acBes ou cursos originarios da Administracdo Central
ou Setorial): projetos, acdes ou cursos criados e implementados pelas
unidades académicas setoriais de ensino pesquisa e extensdo. A UNEAD
assessorara a elaboracéo e implementacéo do projeto. A UNEAD daréa suporte
tecnoloégico e metodolégico ao projeto. A UNEAD acompanhara e
supervisionara o projeto no que toca a EAD, ressalvadas as competéncias
privativas das pro-reitorias académicas.

Paragrafo Unico: As Pro-Reitorias Académicas e a UNEAD proverdo norma
especifica regulando a supervisdo e o acompanhamento das acdes de extenséo,
ensino de pés-graduacao e ensino de graduacao realizadas pelos Departamentos da
UNEB na modalidade de EAD, total ou parcialmente.

Seccéo lll
Da Sustentabilidade Financeira da UNEAD
Art. 46. Conforme cada plano de trabalho, os projetos, acdes e cursos da UNEAD
serdo financiados por:
I.  Agéncias de Fomento municiapis, estaduais ou federais;



. Captacdo de recursos em parceria com outras instituicbes publicas ou
privadas;
. Projetos autossustentaveis;
Iv.  Orgamento da Universidade:
« Orcamento da Administracdo Central da Universidade;
« Orgamento das Pro-Reitorias académicas;
« Orcamento da UNEAD;
« Orgamento dos Departamentos;

TiTuLom
Dos Recursos Administrativos no Ambito da UNEAD

Art. 47. O prazo para interposicdo de recursos, no ambito da UNEAD, sera de 10
(dez) dias uteis, contados do dia subsequente ao da decisdo, salvo quando houver
prazo previsto no Estatuto ou Regimento Geral da Universidade.

§ 1° Tratando-se de matéria administrativa e disciplinar, caberd ao Conselho da
UNEAD deliberar na espécie e em seguida, caso necessario ao CONSU, exceto
guando a lei dispuser o contrario.

§ 2°. Tratando-se de matéria académica, cabera ao Conselho da UNEAD deliberar na
espécie, em seguida, caso necessario ao CONSEPE e em Ultima instancia ao
CONSU, exceto quando a lei dispuser o contrario.

TITULO IX
Das Disposi¢cdes Gerais e Transitorias

Art. 48. A UNEAD, em cumprimento de suas finalidades institucionais, podera
apresentar a Administracdo Superior da UNEB a proposta de programas, projetos,
atividades ou cursos para a celebracdo de convénios, contratos ou assemelhados
com instituicbes publicas, organizacBes privadas e entidades do terceiro setor, na
realizacdo de estigio de estudantes, capacitacdo de pessoal, oferta de servicos
educacionais, em estreita obediéncia a legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico: A assinatura dos instrumentos de que trata este artigo, de
responsabilidade do Reitor, dependera de pronunciamento técnico dos setores
competentes conforme ordenamento juridico da universidade.

Art. 49. Nao sera permitida, no ambito da UNEAD, a pratica de atos que atentem
contra a integridade fisica ou moral - privacidade, intimidade, dignidade e imagem -
dos docentes, técnicos administrativos e discentes ingressos e recém-ingressantes.

Art. 50. A UNEAD, em parceria com a PGDP, promovera meios para garantir a
continua e crescente qualificacdo do seu quadro docente e técnico administrativo.

Art. 51. A UNEAD patrticipara do processo de avaliacdo institucional, em articulacao
com o 6rgao da UNEB encarregado de promover o referido processo.



Art. 52. A organizacdo e funcionamento da UNEAD serdo regidos pela legislacéo
vigente e pelas normas internas da UNEB a saber:

. Estatuto da UNEB;
II. Regimento Geral da UNEB;
lll.  Resolu¢cdes do CONSU e CONSEPE;
IV. este Regimento Interno;
V. Resolucdes e atos do Conselho da UNEAD;

VI.  Instru¢cbes Normativas da Administracdo Superior;
VII. Instru¢bes Normativas e atos das coordenacdes setoriais e coordenacédo geral
da UNEAD.

Art. 53. Conforme disposto no processo de criacdo da UNEAD que resultou na
Resolugdo CONSU n° 1051/2014, nomeada a primeira coordenagdo geral e
respectivas coordenacfes de ndcleo que compdem as coordenacdes colegiadas
setoriais pelo reitor com as dispensas pro hoc vice dispostas no projeto de criacdo da
UNEAD, consideram-se credenciados ex officio como professores permanentes 0s
docentes nomeados para a primeira coordenacdo geral e coordenacfes de nucleo
pelo reitor apds a publicacdo da resolucdo do CONSU que criou a UNEAD.

Art. 54. As modificacdes do presente Regimento Interno deverdo ser aprovadas pelo
Conselho da UNEAD e encaminhadas ao CONSU para deliberagéo.

Art. 55. Os casos omissos nesse Regimento Interno serdo resolvidos pelo Conselho
da UNEAD.

Paragrafo Unico: Os atos do Conselho da UNEAD serdo submetidos ao CONSU em
grau de recurso ou ex officio quando o Regimento Geral da UNEB assim o
prescrever.

Art. 56. Aprovado este Regimento Interno pelo CONSU, a UNEAD tera o prazo de 60
(sessenta) dias para promover a sua plena execucao.



